       T.C.

IĞDIR VALİLİĞİ

İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

ASAYİŞ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SİRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	BİLGİ EDİNME
	1-Şahsın Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarası

2-Adı Soyadı

3-E-mail adresi

4-İkametgah adresi


	15 GÜN

	2
	DİLEKÇE HAKKI
	1-Adı Soyadı

2-E-mail adresi


	30 GÜN

	3
	OYUN VE TEMSİL VERİLMESİ VEYA GÖSTERİ DÜZENLENMESİ (ŞENLİK-KONSER-TOPLANTI İŞ VE İŞLEMLERİ)
	Oyun veya Temsile katılan yönetici ve diğer kişilerin

1-Kimlik bilgileri

2-İkametgâh ilmühaberi

3-Taabiyet bilgileri


	48 SAAT


“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurulması”

İLK MÜRACAAT YERİ :





  İKİNCİ MÜRACAAT YERİ 
:

İSİM



: Ahmet Mithat ÖZKAN                 
  İSİM



: Hakan Kaan TEKNE

RÜTBE


: 4.Sınıf Emniyet Müdürü      
 RÜTBE



: 2.Sınıf Emniyet Müdürü

ADRES


: ASAYİŞ SB.MD.IĞDIR

  ADRES



: Emniyet Müdürlüğü /  IĞDIR 
 

TEL



: 0476 225 10 20
(55 10)

 TEL




: 0476 225 10 20  (59 00)

	IĞDIR ASAYİŞ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
	
	EK-1

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE MNUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	

	5
	B.05.1.EGM.4.76.30572.2010/
	19
	Bilgi Edinme
	Bilgi Edinme Hakkını kullanma
	24 Ekim 2003 Tarih ve 25269 Sayılı 4982 Bilgi Edinme Kanunu
	Vatandaş, Özel Sektör, Kamu Kurumları, Sivil Toplum kuruluşları
	 
	Iğdır Asayiş Şube Müdürlüğü
	 
	 
	1-Şahsın Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarası
2-Adı Soyadı
3-E-mail adresi
4-İkametgah adresi
	Iğdır Emniyet Müdürlüğü Asayiş Şube Müdürlüğü
	Müracaat Memuru, Büro Amiri, Şube Müdürü 
	Çocuk Şube Müdürlüğü- KOM Şube Müdürlüğü- Polis Merkezi Amirliği
	 
	15 gün
	10 Gün
	Yok
	Sunulmuyor


	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	1
	B.05.1.EGM.4.76.30581.2010/
	19
	18 YAŞINDAN BÜYÜK KAYIP ŞAHISLAR VE KİMLİĞİ BELİRSİZ CESETLERLE İLGİLİ YAPILAN İŞ VE İŞLEMLER
	Vatandaştan gelen Müracaat iş ve işlemidir. 
	 
	Vatandaş,
	 
	Iğdır Asayiş Şube Müdürlüğü
	 
	 
	1-Müracaatlar, kesinlikle kayıp şahsın ikamet  veya iş adresinin bulunduğu bölgedeki Polis Merkezi Amirliğine veya Jandarma görevlilerine yapılacaktır.
2-Kayıp Şahıs müracaatında bulunabilecek olanlar;
- Kayıp şahsın velisi, vasisi, alt soy ve üst soy yakınları ile bağlı bulunduğu kurumlardır.
3- Kayıp Şahsın kimlik bilgileri, 4- Kayıp Şahsa ait (2) adet fotoğraf,
5- Eşkal bilgileri, Alınır.
	Iğdır Emniyet Müdürlüğü Asayiş Şube Müdürlüğü
	Müracaat Memuru, İşlemi yapan memur, Şube Müdürü 
	Polis Merkezi Amirlikleri
	Jandarma Karakol Komutanlıkları
	30 Gün
	15 Gün
	50
	Sunulmuyor

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IĞDIR ASAYİŞ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
	
	EK-1

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	3
	B.05.1.EGM.4.76.30572.2010/
	19
	OYUN VE TEMSİL VERİLMESİ VEYA GÖSTERİ DÜZENLENMESİ (ŞENLİK-KONSER-TOPLANTI İŞ VE İŞLEMLERİ)
	Vatandaştan gelen şenlik, konser, toplantı iş ve işlemidir. 
	 
	Vatandaş, Özel Sektör,Kamu kurumları , Sivil Toplum kuruluşları
	 
	Iğdır Asayiş Şube Müdürlüğü
	 
	 
	Oyun veya Temsile katılan yönetici ve diğer kişilerin
1-Kimlik bilgileri  2-İkametgâh ilmühaberi 3-Taabiyet bilgileri
	Iğdır Emniyet Müdürlüğü Asayiş Şube Müdürlüğü
	Müracaat Memuru, İşlemi yapan memur, Şube Müdürü 
	Polis Merkezi Amirlikleri
	 
	48 Saat
	12 Saat
	 
	Sunulmuyor

	IĞDIR ASAYİŞ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
	
	EK-1

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	1
	B.05.1.EGM.4.76.30575.2010/
	19
	Dilekçe Hakkı
	Dilekçe Hakkını Kullanma
	3071 sayılı 01/11/1984 tarihinde kabul edilen 10/11/1984 Resmi Gazetede yayımlanan 18571 sayılı Dilekçe Hakkının Kullanılmasına dair kanun.
	Vatandaş, Özel Sektör, Kamu Kurumları, Sivil Toplum kuruluşları
	 
	Iğdır Asayiş Şube Müdürlüğü
	 
	 
	1-Adı Soyadı 2-Adresi, 3-Telefon numarası
4-E-mail adresi (varsa)
	Iğdır İl Emniyet Müdürlüğü Asayiş Şube Müdürlüğü
	Müracaat Memuru, Şube Müdürü 
	Polis Merkezi Amirliği - Çocuk Şube Müdürlüğü
	 
	30 Gün
	30 Gün
	5
	Sunulmuyor


	IĞDIR ASAYİŞ ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
	
	EK-1

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	2
	B.05.1.EGM.4.76.30572.2010/
	19
	Dilekçe Hakkı
	Dilekçe Hakkını Kullanma
	3071 sayılı 01/11/1984 tarihinde kabul edilen 10/11/1984 Resmi Gazetede yayımlanan 18571 sayılı Dilekçe Hakkının Kullanılmasına dair kanun.
	Vatandaş, Özel Sektör, Kamu Kurumları, Sivil Toplum kuruluşları
	 
	Iğdır Asayiş Şube Müdürlüğü
	 
	 
	Adı Soyadı ve E-Mail adresi
	Iğdır İl Emniyet Müdürlüğü Asayiş Şube Müdürlüğü
	Müracaat Memuru, Şube Müdürü 
	Polis Merkezi Amirliği - Çocuk Şube Müdürlüğü
	 
	30 Gün
	30 Gün
	5
	Sunulmuyor


T.C.

IĞDIR VALİLİĞİ

İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

EĞİTİM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMETİÇİ EĞİTİM BÜRO AMİRLİĞİ
	KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLAMA SÜRESİ

	
	POMEM MÜRACAATLARI
	a) Lisans Diploması, Asli ve Fotokopisi veya Geçici Mezuniyet Belgesi, Yurtdışından Lisans Mezunu olanların YÖK'ten Denklik Belgesi,
b) KPSS P3 Türünden en az (60.00) Puan aldığına dair Sonuç Belgesi, (2009-2010) Yıllarına ait Belgelerin Asli, 2009 Yılının İnternet Çıktısı,
c) Askerliğini Yapanların, Terhis Belgesi,
d) 4 Adet Devlet Memurları Kılık Kıyafet Yönetmeliğine Uygun Çekilmiş Fotoğraf,
e) Evli olanlar Evlilik Cüzdanının Fotokopileri,
f) Yarım Kapak Dosya ile birlikte İl Emniyet Müdürlüğü Eğitim Şube Müdürlüğüne müracaatta bulunmaları gerekmektedir. 


	20 dk.

	
	1. Müracaat Yeri : İl Emniyet Müdürlüğü
	
	2. Müracaat Yeri: İl Emniyet Müdürlüğü

	
	İsim            :Mehmet YILDIZ
	
	İsim            : Hayati ÖZDEMİR

	
	Rütbe         : 4.Sınıf Emniyet Müdürü
	
	Rütbe         : 2.Sınıf Emniyet Müdürü

	
	Adres         : Emniyet Müdürlüğü
	
	Adres         : Emniyet Müdürlüğü

	
	Tel              : 225 10 21
	
	Tel              : 225 10 35 (5500)

	
	Fax             : 225 10 39
	
	Fax             : 225 10 39


	IĞDIR EĞİTİM ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
	
	EK-1

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE MNUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	 
	B.05.1.EGM.4.76.30671
	16
	POMEM Müracaatları
	4 yıllık fakülke mezunu vatandaşların Polis Meslek Eğitim Merkezi Müdürlüklerine giriş için yapılan işlem
	07.05.2008 tarih ve 26869 sayılı Resmi Gazetede yayımlanarak yürürlüğe giren Polis Meslek Eğitim Merkezleri Giriş Yönetmeliği
	4 yıllık fakülte mezunları ile yurtdışından lisans mezunu olanlar (denklik belgesi olanlar) 
	 
	Iğdır Eğitim Şube Müdürlüğü
	 
	 
	1) Lisans Diplomasının Aslı ve Fotokopisi veya geçici mezuniyet belgesi 2) 2009-2010 yıllarına ait KPSS Sonuç Belgesi 3) Askerlik Terhis Belgesi 4) 4 Adet Fotoğraf 5) Evli Olanların Evlilik Cüzdanı Fotokopisi 6) Yarım Kapak Dosya
	Iğdır Emniyet Müdürlüğü Eğitim Şube Müdürlüğü
	Müracaat Memuru 
	Güvenlik Şube Müdürlüğü
	Hastaneler
	Belirtilmemiştir
	20 Dakika
	64
	Adaylar başvurularla ilgili işlemleri www.egm.gov.tr adresinden takip etmektedir.


IĞDIR VALİLİĞİ

İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

BÖLGE TRAFİK DENETLEME ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	S. NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA

SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	ALKOLLÜ ARAÇ KULLANMAK KURALINI 1 KEZ İHLAL EDENLERDEN GEÇİCİ SÜREYLE GERİ ALINAN SÜRÜCÜ BELGESİ İŞLEMLERİ
	     1-Şahsın Kendisi, Kimliği ile Başvuracak

     2-Sürücü Belgesi Geri Alma Tutanağı

                                     
	10 DAKİKA

	2
	ALKOLLÜ ARAÇ KULLANMAK KURALINI 2 KEZ İHLAL EDENLERDEN GEÇİCİ SÜREYLE GERİ ALINAN SÜRÜCÜ BELGESİ İŞLEMLERİ
	     1-Şahsın Kendisi, Kimliği ile Başvuracak

     2-Sürücü Belgesi Geri Alma Tutanağı

     3-Sağlık Müdürlüğünden Alınmış Sürücü 

     Davranışları Geliştirme Eğitim Raporunun Aslı


	10 DAKİKA

	3
	ALKOLLÜ ARAÇ KULLANMAK KURALINI 3 KEZ İHLAL EDENLERDEN GEÇİCİ SÜREYLE GERİ ALINAN SÜRÜCÜ BELGESİ İŞLEMLERİ
	      1-Şahsın Kendisi, Kimliği ile Başvuracak

      2-Sürücü Belgesi Geri Alma Tutanağı

      3- Psiko Teknik Değerlendirme Raporu ve   

      Psikiyatri Muayenesi yapıldığına dair Raporunun   

      Aslı


	10 DAKİKA


	4
	100 CEZA PUANI 1 YIL İÇERİSİNDE 1. DEFA DOLDURMASI NEDENİYLE GEÇİCİ SÜREYLE GERİ ALINAN SÜRÜCÜ BELGESİ İŞLEMLERİ
	       1-Şahsın Kendisi, Kimliği ile Başvuracak

       2-Sürücü Belgesi Geri Alma Tutanağı

       3-Sürücü Kurslarından Alacakları Trafik ve   

       Çevre Bilgisi Eğitimi Sertifikasının Aslı


	10 DAKİKA

	5
	100 CEZA PUANI 1 YIL İÇERİSİNDE 2. DEFA DOLDURMASI NEDENİYLE GEÇİCİ SÜREYLE GERİ ALINAN SÜRÜCÜ BELGESİ İŞLEMLERİ
	       1-Şahsın Kendisi, Kimliği ile Başvuracak

       2-Sürücü Belgesi Geri Alma Tutanağı

       3- Psiko Teknik Değerlendirme Raporu ve     

       Psikiyatri Muayenesi yapıldığına dair Raporunun 

       Aslı


	  10 DAKİKA

	6
	TRAFİKTEN MEN EDİLEN ARAÇLARIN TESLİMİ
	1-Araç Sahibi, vekilinin vekaletle başvurması veya muvafakatname ile yetkililerin başvurusu

2-Araca ait Tescil ve Trafik Belgelerinin ve araç sigortasının aslı 

3-Kimlik Aslı veya Sürücü Belgesi

4Trafikten Men Tutanağı
	15 DAKİKA

	7
	TRAFİK KAZASI TESPİT TUTANAKLARINDA ONAYLI SURET TESLİMİ
	1-Kaza yapan sürücü veya Araç Sahibinin şahsen başvurusu üzerine verilecektir.

NOT: Sadece Maddi Hasarlı Trafik Kaza Raporları verilmekte, Yaralanmalı ve Ölümlü Trafik Kaza rapor sureti Cumhuriyet Başsavcılığından talep edilecektir. 
	10 DAKİKA

	
	İLK MÜRACCAT YERİ

Bölge Trf Dnt Şb Müdürlüğü
	
	İKİNCİ MÜRACAAT YERİ
İl Emniyet Müdürlüğü

	
	İsim: İbrahim CERÇİ
	
	İsim: Hakan Kaan TEKNE 

	
	Rütbe:3.Sınıf Emniyet Müdürü
	
	Rütbe: 2.Sınıf Emniyet Müdürü

	
	Adres: Bölge Trf Dnt Şb Müd.
	
	Adres: İl Emniyet Müdürlüğü

	
	Tel:225 10 32
	
	Tel:225 10 35


	IĞDIR BÖLGE TRAFİK DENETLEME ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
	
	EK-1

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
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	TRAFİK TESCİL VE DENETLEME ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

	
	
	
	

	S.NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	1
	ALKOLDEN GERİ ALINAN EHLİYETİN TESLİMİ              (1 .DEFA)
	1-Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu
	15 Dakika

	
	
	2-Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı
	

	
	
	 
	

	2
	ALKOLDEN GERİ ALINAN EHLİYETİN TESLİMİ              (2 .DEFA)
	1-Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu
	                                 10 Dakika

	
	
	2-Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı
	

	
	
	3-İl Sağlık Müdürlüğünden Eğitim Raporu Aslı
	

	 
	ALKOLDEN GERİ ALINAN EHLİYETİN TESLİMİ              (3 .DEFA)
	1-Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu
	 15 Dakika

	3
	
	2-Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı
	

	 
	
	3-Psiko Teknik  Eğitim Raporu Aslı
	

	4
	100 CEZA PUANINDAN GERİ ALINAN EHLİYETİN TESLİMİ(1.DEFA)
	1-Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu
	                               15 Dakika

	
	
	2-Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı
	

	
	
	3-Sürücü Kurusunca verilen Sürücü Davranışları Geliştirme Eğitimi Aslı
	

	5
	100 CEZA PUANINDAN GERİ ALINAN EHLİYETİN TESLİMİ(2.DEFA)
	1-Şahsın Kimlik Fotokopisi ile başvurusu
	                                15 Dakika

	
	
	2-Sürücü Belge Geri Alma Tutanağı
	

	
	
	3- Psiko Teknik  Eğitim Raporu Aslı  
	

	6
	TRAFİKTEN MEN EDİLEN ARACIN TESLİMİ
	1-Araç Sahibi veya Vekilini Vekaletle Başvurusu
	25 Dakika

	
	
	2-Bağlanma Sebebi İle İlgili Eksikliklerin Giderildiğine dair Evraklar
	

	
	
	3-Kimlik Aslı
	

	
	
	4-Bağlanan Aracın Sınıfına Uygun Sürücü ve  Belgesi
	

	
	
	5-Trafikten Men Tutanağı
	

	
	
	6-Araç Sahibinin Muvafakatname Faksı
	

	7
	KAZA RAPORU TASTİKLİ ONAYI VERME
	1-Kaza yapan sürücü veya araç sahibinin başvurusu
	10 Dakika

	
	
	
	

	       Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgeler dışında belge istenmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	
	
	
	

	İlk Müracaat Yeri : (BİRİM AMİRLERİ)
	                İkinci Müracaat Yeri: (SORUMLU İL EMNİYET MÜDÜR YARDIMCISI)
	

	İsim                   : Metin YILDIZ
	                Hakan Kaan TEKNE
	

	Unvan               : 4. Sınıf Emniyet Müdürü
	                2. Sınıf Emniyet Müdürü
	

	Adres                : Trafik Tes. ve Dent. Şb. Md.
	                Trafikten Sorumlu Emn. Mdr. Yrd.
	

	Tel                    : 0476 225 10 33
	                0476 225 10 35
	


	TRAFİK TESCİL VE DENETLEME ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

	

	S.NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	1
	FATURALI ARAÇLARIN TESCİL İŞLEMLERİ
	1-Araç Sahibi veya adına düzenlenmiş yetki belgesine sahip olan kişilerin müracaatı
	30 Dakika

	
	
	2-Fatura(Aslı)
	

	
	
	3-uygunluk Belgesi (Aslı)
	

	
	
	4-Özel Tüketim vergisi ödeme belgesi (Aslı)
	

	
	
	5-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası
	

	
	
	6-Şöforler odasında Yeni Kayıt Dosyası
	

	
	
	               ARAÇ TÜZEL KİŞİLİK ADINA KAYITLI İSE
	

	
	
	7-İlgili Oda(Sanayi, Ticaret, Esnaf ve Sanatkarlar v.b.)sicil kayıt sureti
	

	
	
	8- Şirket içni  Ticaret Sicil Gazetesi Nüshası, şirket yetkilisi veya yetkilendirdiği ilişkin belge ve imza sürküleri
	

	2
	TRAFİK ŞAHADETNAMELİ ARAÇ TESCİL İŞLEMLERİ 
	1-Araç sahibi veya adına düzenlenmiş yetki belgesine sahip olan kişilerin müracaatı.
	30 Dakika

	
	
	2-Şahadetname (Aslı) ve mükellef nüshası.
	

	
	
	3-Özel Tüketim vergisi ödeme belgesi (Aslı)
	

	
	
	4-Taşıt Muayene İstasyonunca Muayenesinin Yapıldığına Dair Belge.
	

	
	
	5- Gümrük vezne alındı makbuzu.
	

	
	
	6-Şoförler Odasından yeni kayıt dosyası
	

	
	
	7-Zorunlu mali sorumluluk sigortası
	

	
	
	8-Teknik belge (Karayolu uygunluk belgesi)
	

	
	
	9-Gümrükten imza teyit yazısı. (Sadece Tas-iş satışlarında istenir)
	

	3
	KENDİ ADINA NAKİL OLAN NOTER SATIŞ SENEDLİ ADAÇLARIN TESÇİL İŞLEMİ
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı
	30 Dakika

	
	
	2-Sakınca yazısı (İlgili trafik şubesinden)
	

	
	
	3-Vergi ilişik kesme belgesi (Satış ve Devir için vergi ilişik kesme belgesi)
	

	
	
	4-Zorunlu mali sorumluluk sigortası
	

	
	
	5-Şoförler Odasından yeni kayıt dosyası
	

	
	
	6-Eski tescil, trafik belgesi ve plakalar.
	

	4
	RESMİ KURUMLARIN SATTIĞI ARAÇLARIN TESCİL İŞLEMLERİ
	1-Araç sahibi veya adına düzenlenmiş yetki belgesine sahip olan kişilerin müracaatı.
	30 Dakika

	
	
	2-İhale tutanağı ve satış yazısı
	


	
	
	3-İlişik kesme belgesi (Vergi Dairesinden)
	

	
	
	4-Zorunlu mali sorumluluk sigortası(Alıcısı adına olması zorunludur)
	

	
	
	5-Şoförler Odasından alınan araç müracaat ve işlem formu
	

	
	
	6-Trafik ve tescil belgeleri
	

	
	
	7-Aracın muayene süresi bitmiş ise muayene yapıldığına dair belge
	

	
	
	8-Sakınca yazısı (İlgili Trafik Şubesinden)
	

	
	
	9-Resmi plakalı araçlar ekonomik ömrünü doldurduğuna dair belge olmadan ve çekme işlemi yapmadan satış yapamaz. (Belediyeler encümen kararı ile satış yapabilir.
	

	5
	VERASET İNTİKAL YOLUYLA YAPILACAK DEVİR İŞLEMLERİ
	1-Varisler veya adlarına düzenlenmiş yetki belgesine sahip olan kişilerin müracaatı.
	40 Dakika

	
	
	2-İlişik kesme belgesi (Vergi Dairesinden)
	

	
	
	3-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası (Alıcısı adına olması zorunludur)
	

	
	
	4-Şoförler odasından alınan araç müracaat ve işlem formu. (2 adet)
	

	
	
	5-Trafik ve Tescil Belgeleri
	

	
	
	6-Aracın muayene süresi bitmiş ise muayene yapıldığına dair belge
	

	
	
	7-Veraset intikal yönünden varislerin adına kaydının apılmasında sakınca yoktur yazısı. (İlgili vergi dairesinden)
	

	
	
	8-Yaşı küçükler için noterden taahhütname
	

	
	
	9-Sakınca yazısı (İlgili trafik şubesinden)
	

	6
	ÖZÜRLÜ ARAÇLARIN TESCİL İŞLEMİ
	1-Araç sahibi veya adına düzenlenmiş yetki belgesine sahip olan kişilerin müracaatı
	40 Dakika

	
	
	2-Fatura şahadetname (Aslı)
	

	
	
	3-Uygunluk belgesi (Aslı)
	

	
	
	4-Özel tüketim vergisi makbuzu (Aslı)
	

	
	
	5-Zorunlu mali sorumluluk sigortası (Alıcısı adına olması zorunludur)
	

	
	
	6-Şoförler Odasından yeni kayıt dosyası
	

	
	
	7-Tadilat var ise tadilat projesi ve muayene yapıldığına dair belge
	

	
	
	8-Yaşı küçük ve zihinsel engelliler için taahhütname
	

	
	
	9-Araç tescilinden 5 yıl içinde satım yapılırsa ÖTV ödeme belgesi
	

	7
	ARAÇLARIN ÜZERİNE LOGO İŞLENMESİ
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı
	15 Dakika

	
	
	2-Muayene istasyonundan tespit.
	

	
	
	3-Trafik, Tescil belgeleri
	

	
	
	4-İki adet araç trafik tescil ve müracaat işlem formu (tescilli araç ise)
	

	
	
	5-Bayi yetkili servis ve dağıtıcı şirket marka tescili bulunanlar sözleşme yapmadan işletebilir, bunun haricindekiler (noterden) taktikli sözleşme istenir.
	

	
	
	
	

	8
	İLİMİZE KAYITLI SATIŞ VE DEVİRLERDE ARAÇLARIN TESCİL İŞLEMİ
	1-Araç sahibi veya adına düzenlenmiş yetki belgesine sahip olan kişilerin müracaatı
	5 Dakika

	
	
	2-Noterden satış senedi
	

	
	
	3-İlgili vergi dairesinden ilişik kesme belgesi. (Noter satış senedinin arkasındaki fenni muayene için alınmış belge ise yada süresi geçmiş ise)
	

	
	
	4-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası (Alıcısı adına olması zorunludur)
	

	
	
	5-Şoförler Odasından alınan araç müracaat ve işlem formu (2 adet)
	

	
	
	6-Trafik ve Tescil Belgeleri
	

	
	
	7-Aracın muayene süresi bitmiş ise muayene yapıldığına dair belge
	

	9
	SİVİL TOPLUM ÖRGÜTLERİ İLE MESLEK KURULUŞLARI ADINA ARAÇ TESCİL İŞLEMİ
	1-Yönetim kurulu kararı ile tescil yapmaya yetkili kılınan kişiye ilişkin tescil kuruluşuna muhatap yazısı ile birlikte yetki verilmiş kişi veya kişiler
	15 Dakika

	
	
	2-İlişik kesme belgesi (Vergi Dairesinden)
	

	
	
	3-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası (Alıcısı adına olması zorunludur)
	

	
	
	4-Şoförler odasından alınan araç muracaat ve işlem formu
	

	
	
	5-Trafik ve Tescil Belgeleri
	

	
	
	6-Aracın muayene süresi bitmiş ise muayene yapıldığına dair belge
	

	
	
	7-Yönetim kurulu kararı
	

	
	
	8-Kamuya yararlı dernek olduğuna dair Bakanlar Kurulu kararı bulunan ve Başbakanlıkça lüzumlu görülen dernek ve Vakıfların plakaları resmi olacaktır.
	

	10
	ŞİRKETLERİN BİRLEŞTİRİLMESİ VE ŞAHIS ADINA OLAN ARAÇLARIN ŞİRKETE AKTARILMASI İŞLEMİ
	1-Şirket müdürü veya adına düzenlenmiş yetki belgesine sahip olan kişilerin müracaatı.
	25 Dakika

	
	
	2-İlişik kesme belgesi (Vergi Dairesinden)
	

	
	
	3-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası (Alıcısı adına olması zorunludur)
	

	
	
	4-Şoförler odasından alınan araç muracaat ve işlem formu
	

	
	
	5-Trafik ve Tescil Belgeleri
	

	
	
	6-Aracın muayene süresi bitmiş ise muayene yapıldığına dair belge
	

	
	
	7-Şirketin kurulduğuna dair Ticaret sicil gazetesi nüshası
	

	
	
	8-İlgili oda (Sanayi, Ticaret, Esnaf ve Sanatkarlar vb.) sicil kayıt sureti
	

	
	
	9-Şirket Birleşmesinde veya şahsın sahip olduğu araç şirkete sermaye olarak verildiğinde;
	

	
	
	a-Şirket ünvanı Anonim Şirket ise; Sermaye konusu aracın değerinin tespitine dair bilirkişi raporu ve mahkemenin bilirkişi atama kararı
	

	
	
	b-Şirket ünvanı Limited ise; Bilirkişi raporu ve mahkeme bilirkişi atama kararı veya yeminli mali müşavir raporu.
	

	11
	TEHDİTLİ (T,J ve C) PLAKALARIN KASA AKTARIM İŞLEMLERİ
	1-Araç sahibi veya adına düzenlenmiş yetki belgesine sahip olan kişilerin müracaatı
	30 Dakika

	
	
	2-Sahiplik belgesi (Noter satış senedi, fatura vb.)
	

	
	
	3-İlişik Kesme belgesi vergi dairesinden
	

	
	
	4-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası (Alıcısı adına olması zorunludur)
	

	11
	TEHDİTLİ (T,J ve C) PLAKALARIN KASA AKTARIM İŞLEMLERİ
	5-Araç trafik tescil ve müracaat işlem formu çıkan araç için 4 adet yeni araç için iki adet 
	30 Dakika

	
	
	6-Trafik ve Tescil Belgesi
	

	
	
	7-Araç faturalı ise uygunluk belgesi
	

	
	
	8-İlgili oda (Sanayi, Ticaret, Esnaf ve Sanatkarlar vb.) sicil kayıt sureti ve Ticaret Sicil Gazetesi nüshası
	

	
	
	9-Şoförler odasından yeni kayıt dosyası iki adet
	

	
	
	10-Özel tüketim vergisi ödeme belgesinin aslı
	

	
	
	11-Ticariye giren veya ticariden çıkan araçlar üzerinde bir tadilat söz konusu ise;
	

	
	
	   a-İlgili mühendislik tarafından çizilen profe ve ekleri
	

	
	
	   b-Tadilattan dolayı ÖTV farkı var ise ödeme belgesinin aslı
	

	
	
	12-Doldurulmuş olan müracaat işlem formlarının muayene istasyonlarınca araçların kontrol edilerek onaylanması
	

	
	
	13-Araç otobüs ise takoğraf faturası veya taoğraf taahhütnamesi
	

	
	
	14-Nakil araçlarda ilgili trafik kuruluşundan sakınca cevap yazısı
	

	12
	ARAÇLARDA LPG DÖNÜŞÜMÜNÜN ÖŞLENMESİ İŞLEMLERİ
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı
	10 Dakika

	
	
	2-İki adet araç Trafik Tescil ve Müracaat işlem formu
	

	
	
	3-Montajı yapan firmaca verilen fatura
	

	
	
	4-Montaj tespit raporu
	

	
	
	5-Muayene kontrol ve karayolu uygunluk belgesi
	

	
	
	6-Mühendis yetki belgesi
	

	
	
	7-Aracın özel ve teknik muayenesi
	

	13
	UNVAN DEĞİŞİKLİĞİNDE YAPILACAK İŞLEMLER
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı
	15 Dakika

	
	
	2-İki adet araç Trafik Tescil ve Müracaat işlem formu
	

	
	
	3-Unvan değişikliğine ilişkin yönetim kurulu kararının yayınlandığı ticaret sicil gazetesi
	

	
	
	4-Yeni ünvana göre Ticaret/Sanayi odası sicil kayıt sureti
	

	
	
	5-Vergi Dairesinden yeni ünvana göre düzenlenmiş belge
	

	14
	MOTOR VE ŞASE NUMARASININ VERİLMESİ İŞLEMLERİ
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı
	2 Saat                 (Mühür Dahil)

	
	
	2-Motor-Şase numarasının bulunduğu bölge çürüme, yıpranma nedeniyle okunamıyor ise muayene istasyonununun tespiti üzerine makine Mühendisleri odası veya üniversitelerin makine mühendisliği bölümlerinden alınacak rapor.
	

	
	
	3-Değiştirilen motor hurda bir araçtan alınmışise hurdaya çıkaran kişi ile yeni araç sahibi arasında noterlikçe düzenlenmiş motor satış sözleşmesi
	

	14
	MOTOR VE ŞASE NUMARASININ VERİLMESİ İŞLEMLERİ
	4-Motor Vergi Barışı kanunu kapsamında satışı yapılan bir motor ise kriminal polis laboratuvarı yada üniversitelerin manike mühendisliği bölümlerinden alınacak expertiz raporu
	2 Saat                 (Mühür Dahil)

	
	
	5-Motor Türkiyede üretilmiş yeni motor ise fabrika üretim belgesi ve fabrikadan araç sahibine kadar olan faturalar.
	

	
	
	6-Motor ithal ise gümrük giriş beyannamesi ve gümrükten çeken firmadan araç sahibine kadar olan faturalar.
	

	15
	TADİLAT
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı
	30 Dakika

	
	
	2-İki adet araç Trafik Tescil ve Müracaat işlem formu
	

	
	
	3-Karayolları araç muayene istasyonundan tespiti
	

	
	
	4-Teknik belge
	

	
	
	5-Mühendis yetki belgesi
	

	
	
	6-Aracın özel ve teknik muayenesi
	

	
	
	7-Tadilat nedeni ile ÖTV farkı var ise ödendi belgesi
	

	16
	ZAYİİNDEN TRAFİK VE TESCİL BELGESİ ÇIKARMAK
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı
	15 Dakika

	
	
	2-Araç Trafik Tescil Müracaat ve işlem formu
	

	
	
	3-Trafik belgesi zayii ise araç muayene istasyonunda muayene yaptırılacaktır.
	

	17
	ZAYİİNDEN PLAKA ÇIKARTILMASI
	1-Plakanın çalınması durumunda mıntıka karakolunca düzenlenen müracaat tutanağı
	5 Dakika

	
	
	2-Plakanın kaybolması halinde dilekçe
	

	
	
	3-Aracın tescil ve trafik belgeleri
	

	
	
	4-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı
	

	18
	REHİN KOYMA İŞLEMİ
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı
	5 Dakika

	
	
	2-Rehin işlemine esas banka yazısı
	

	19
	REHİN KALDIRMA İŞLEMİ
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı
	5 Dakika

	
	
	2-Elden getirilen rehin kaldırma yazıları için noter onayı
	

	
	
	3-Yazı banka tarafından gönderilirse iadeli taahhütlü olması ve imza sirkülerinin olması gerekir.
	

	20
	ARAÇLARIN TRAFİKTEN ÇEKİLMESİ
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı
	10 Dakika

	
	
	2-İki adet araç Trafik Tescil ve Müracaat işlem formu
	

	
	
	3-Vergi Dairesinden ilişik kesme belgesi
	

	
	
	4-Eski trafik, tescil belgeleri ve tescil plakaları
	

	21
	HURDA İŞLEMLERİNDE İSTENEN BELGELER
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı
	10 Dakika

	
	
	2-İki adet araç Trafik Tescil ve Müracaat işlem formu
	

	
	
	3-Vergi Dairesinden ilişik kesme belgesi
	

	
	
	4-Trafik, tescil belgeleri ve tescil plakaları
	

	
	
	5-Matbu hurda dilekçesi
	

	22
	ARAÇLARDA RENK DEĞİŞİKLİĞİ
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı
	10 Dakika

	
	
	2-Değişikliğin muayene istasyonu tarafından tespiti
	

	23
	ARAÇLARIN TRAFİĞE ÇIKARILMASI
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı
	10 Dakika

	
	
	2-İki adet araç Trafik Tescil ve Müracaat işlem formu
	

	
	
	3-Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası
	

	
	
	4-Aracın teknik muayenesi
	

	24
	TAKOGRAF TAKTIRMA VE İŞLETME
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı
	10 Dakika

	
	
	2-Takograf faturası
	

	
	
	3-Araç muayene istasyonundan tespit
	

	25
	"A" GEÇİCİ TRAFİK BELGESİ (1 YILLIK)
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı
	20 Dakika

	
	
	2-Her türlü hukuki ve mali sorumluluğu kabul ettiklerini beyan eden dilekçe
	

	
	
	3-İthal araçlar için bakım, onarım ve servis garantisi yeterlilik belgesi
	

	
	
	4-Motorlu araç ticari faaliyet belgesi
	

	
	
	5-Harç makbuzu
	

	26
	"B" GEÇİCİ TRAFİK BELGESİ (30 Günlük)
	1-Araç sahibi veya kanuni temsilcisinin müracaatı
	20 Dakika

	
	
	2-Dilekçe
	

	
	
	3-Mali sorumluluk sigortası
	

	
	
	4-Taşıtalım vergisi alındı makbuzu
	

	
	
	5-Harç makbuzu
	

	27
	"C" GEÇİCİ TRAFİK BELGESİ (01-06 Günlük)
	1-Dilekçe
	10 Dakika

	
	
	2-Mali sorumluluk sigortası
	

	
	
	3-Harç ve Dernek makbuzu
	

	
	
	4-Sahiplik Belgesi
	

	
	
	5-İthal edilen araçlar için ithalat belgesi
	

	
	
	6-İhracaat edilen araçlar için ihracaat belgesi
	


	TRAFİK TESCİL VE DENETLEME ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

	S.NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ SÜRE)

	1
	YENİKAYIT SÜRÜCÜ BELGESİ / FARK İŞLEMLERİ
	1-Sürücü Belgesi Dosyası
	24 Saat İçinde

	
	
	2-Nüfus Cüzdanı Aslı 
	

	
	
	3-Nüfus Cüzdanın Fotokopisi(2 Adet)
	

	
	
	4-Son 1 Yıl İçerisinde Alınmış Sağ. Raporu
	

	
	
	5-Son 1 Yıl İçerisinde Alınmış Sabıka Kaydı
	

	
	
	6-Sürücü Belgesi Sertifikası Aslı  
	

	
	
	7-Öğrenim Belgesi Onaylı Sureti
	

	
	
	8-Maliye Harç Makbuzu
	

	
	
	9-Emniyet Müd. tarafından alınan parmak izi
	

	
	
	10-Vesikalık Fotoğraf (3 Adet)
	

	
	
	11-Kan Gurubu Kartı(Sağl.Kuruluşu Verdiği)
	

	
	
	12-Sürücü Belgesi Müracaat Formu
	

	
	
	13-GBT Fişi
	

	
	
	14-Sürücü Belgesi Ücreti
	

	
	
	15- İl Dışı Ehliyet Sakınca Sorma-Cevap        (24 Saat)
	

	2
	ZAYİ YIPRANMA VE KİMLİK BİLGİLERİNDE DEĞİŞİKLİK
	1-Nüfus Cüzdanı Aslı
	24 Saat İçinde

	
	
	2-Nüfus Cüzdanın Fotokopisi(2 Adet)
	

	
	
	3- Vesikalık Fotoğraf (3 Adet)
	

	
	
	4-45 ve yaş Üzeri Sağlık Raporu
	

	
	
	5- Kan Gurubu Kartı(Sağl.Kuruluşu Verdiği)
	

	
	
	6-Soyadı Değş.Evlenme Durumunda,( Evlilik   Cüzdanı ilk üç sayfa fotokopisi 
	

	
	
	7-Soyadı Değişikliği Boşanma Durumunda, Mahkeme Kararı Fotokopisi(1 Adet) 
	

	
	
	8-Vukuatlı Nüfus Kayıt Örneği 1 adet)
	

	
	
	9- Kan Gurubu Kartı(Sağl.Kuruluşu Verdiği)
	

	
	
	10 -Emniyet Müd.tarafından alınan parmak izi
	

	
	
	11-Dilekçe 1adet
	

	
	
	12-14-Sürücü Belgesi Ücreti
	

	
	
	13-İl Dışı Ehliyet Sakınca Sorma-Cevap(24 Saat)
	

	3
	YABANCI SÜRÜCÜ BELGESİ ÜLKEMİZ SÜRÜCÜ BELGESİNE DÖNÜŞTÜRME
	1-Sürücü Belgesi Dosyası
	Yabancı Sürücü Belgeleri Konsolosluk İle Yapılan Yazışma sonucu 24 saat içinde (Temsilciliklere Yazışma Yapılmadığı Zaman Dışında)

	
	
	2-Nüfus Cüzdanı Aslı 
	

	
	
	3-Nüfus Cüzdanın Fotokopisi(2 Adet)
	

	
	
	4-Son 1 Yıl İçerisinde Alınmış Sağ.Raporu
	

	
	
	5-Son 1 Yıl İçerisinde Alınmış Sabıka Kaydı
	

	
	
	6-Noter Tastikli Türkçe Tercümesi ve Ehliyet Fotokopisi(1 Adet)  
	

	
	
	7-Öğrenim Belgesi Onaylı Sureti
	

	
	
	8-Maliye Harç Makbuzu
	

	
	
	9-Emniyet Müd.tarafından alınan parmak izi
	

	
	
	10-Vesikalık Fotoğraf (3 Adet)
	

	
	
	11-Kan Gurubu Kartı(Sağl.Kuruluşu Verdiği)
	

	
	
	12-Sürücü Belgesi Müracaat Formu
	

	
	
	13-GBT Fişi
	

	
	
	14-Sürücü Belgesi Ücreti
	

	
	
	15-Gerektiğinde İlgili Yurtdışı Temsilcilik Sakınca Cevap  
	


	

	 POLİS MERKEZİ  AMİRLİĞİ

	 HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA
	VATANDAŞA SUNULAN 
	BAŞVURUDA  İSTENİLEN BELGELER
	SÜRESİ

	NO
	       HİZMET ADI
	 
	 
	 
	 
	(EN GEÇ SÜRE)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	
	 
	Kimilik varsa olaya tanık olan kişilerin adı
	 Evrak en geç 15 gün içersinde 

	1
	Vatandaş Müracaatları
	 ve açık adresleri
	 
	Cumhuriyet Savcılığına gönderilir

	 
	 
	
	 
	 
	
	
	 
	

	 
	 
	
	 
	 
	
	
	 
	

	 
	 
	
	 
	 
	
	
	 
	

	 
	 
	
	 
	 
	
	
	 
	

	2
	 
	 
	 
	İl İdare Kurulu Müdürlüğünün İlgili gönder-
	Evrak geldikten sonra mahalli 

	
	 
	
	 
	 miş olduğu yazı(Dosya içersinde bulunan
	tahkikatı yapılarak en geç 5 gün

	
	Yeşil Kart Tahkikatı
	evraklar tam ve eksiksiz teslim alındığında 
	içersinde gönderilir.

	
	 
	
	 
	 
	
	
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	Deftardarlık Muhasebe Müdürlüğünün ilgi-
	Evrak geldikten sonra mahalli 

	
	2022 sayılı kanun(Yaşlılık,özür
	li göndermiş olduğu yazı(dosya içersin
	tahkikatı yapılarak en geç 5 gün

	
	lülük maaşı)
	 
	de bulunan evraklar tam ve eksiksiz
	içersinde gönderilir.

	
	 
	
	 
	teslim alındığında)
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	5490 sayılı Nüfus Hizmetleri
	İl Nüfus ve Vatandaşlık Müd. İlgili
	Evrak geldikten sonra mahalli 

	 
	Kanunun 33.maddesi gereği
	 göndermiş olduğu yazı(dosya içersin
	tahkikatı yapılarak en geç 5 gün

	4
	Ölüm Tahkikatları
	de bulunan evraklar tam ve eksiksiz
	içersinde İl Nüfus ve Vatandaşlık

	 
	 
	
	
	teslim alındığında
	 
	Müd. gönderilir.

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	* 91/1779 Karar Sayılı yön.313
	Silah Ruhsat  Şube Müdürlüğünün ilgi sayılı
	Evrak geldikten sonra mahalli 

	 
	17.maddeleri gereği tebligat 
	göndermiş olduğu yazılar
	tahkikatı yapılarak en geç 10 gün

	 
	* 5188 Sayılı Öz.Güv. Kanunu
	
	
	
	
	içersinde Silah Ruhsat Şube Müd

	 
	11. Mad Gereği Güvenlik Sor.
	
	
	
	
	 gönderilir.

	5
	*Umuma açık yer ile ilgili
	
	
	
	
	 

	 
	 tahkikatlar
	
	
	
	
	
	 

	 
	*Av malzemeleri mermi ve tüfek
	
	
	
	
	 

	 
	satıcılık belgesi tahkikatları
	
	
	
	
	 

	 
	 
	
	 
	
	
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	Vatandaştan her hangi bir belge istenmez
	Evrak geldikten sonra mahalli 

	6
	Adres Tespiti 
	 
	Evrak Nüfüs müdürülüğünden gelir.
	tahkikatı yapılarak en geç 5 gün

	 
	 
	
	 
	 
	
	
	 
	içersinde Nüfüs Müdürülüğüne

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	gönderilir.

	 
	Hususi damgalı Pasaport Tah-
	Pasaport ve Yabancılar Şube Müdürlüğü-
	Evrak geldikten sonra mahalli 

	7
	kikatları
	 
	ilgili göndermiş olduğu yazı
	tahkikatı yapılarak en geç 5 gün

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	içersinde gönderilir.

	8
	* Otel açma kapama
	Asyiş Şube Müdürlüğünün ilgili göndermiş 
	Evrakın Tesliminden itibaren 

	 
	* Giykimbil Projesi
	 
	 
	 
	 
	5 gün

	 
	* Günlük Meydana gelen olaylar
	Cumhuriyet Başsavcılığı talimatı olması du-
	Dış etkenler Hariç Fezlekeyi

	9
	 
	
	 
	rumunda dış etkenler hariç
	hazırlanma süresi 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1 Gün

	 
	*Hapzen Tazyik
	Cumhuriyet Başsavcılığı ve Asli Ceza Mah
	 

	 
	 
	
	 
	Asli Hukuk Mah.,Sulh Ceza mah.SulhHukuk
	 Evrak en geç 15 gün içersinde 

	 
	*Zorla getirme
	 
	Mahkemeleri, Ağır ceza Mahkemeleri ilgili 
	Asli Hukuk Mah.,Sulh Ceza Mah

	 
	*Mahkeme evrakları
	göndermiş olduğu yazılar
	Sulh Hukuk Mah.,Ağır Ceza Mah.

	 
	*Denetimde Serbestlik
	
	
	
	
	gönderilir.

	 
	*Celpler
	 
	 
	
	
	 
	 

	10
	*İcralar
	
	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	*Şartlı Tahliye
	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	*Mahkeme ile ilgili İlgili Şubeler
	 
	
	
	 
	 

	 
	ile Yazışmalar
	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	*Doktor Rap.
	 
	 
	
	
	 
	 

	 
	*Şikayet Dilekceleri
	 
	
	
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	İlk Müracaat Yeri : Iğdır İl Eminiyet Müdürlüğü
	İkinci Müracaat Yeri : Iğdır İl Eminiyet Müdürlüğü

	İsim
	     :
	Ahmet Ali GÜNDOĞDU
	
	
	İsim
	     :
	Hakan Kaan TEKNE

	Unvan
	     :
	Emniyet Amiri
	
	
	Unvan
	     :
	2.Sınıf Emniyet Müdürlüğü 

	Adres
	     :
	Zübeyde Hanım Bul.
	
	
	Adres
	     :
	Konaklı Mah.Doğubayazıt Cad.

	Tel
	     :
	0476 226 96 16
	
	
	Tel
	     :
	0476 225 10 20

	Faks
	     :
	0476 226 96 16
	
	
	Faks
	     :
	0476 225 10 39

	e-posta    :
	iğdiremniyet@ttnet.net
	
	e-posta     :
	iğdiremniyet@ttnet.net


	IĞDIR POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
	 
	EK-1

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE MNUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	1
	B.05.l.EGM.4.76
	 
	Vatandaş müracatları
	Vatandaş Müracaatları
	TCK
	Mürücaata Bulunan Şahıslar
	Iğdır Cumhuriyet Başsavcılğı
	 
	 
	 
	Kimilik varsa olaya tanık olan kişilerin adı ve açık adresleri
	Iğdır Polis Merkezi
	Büro Memuru, Polis Merkezi Amirliği ve Sorumlu İl Emniyet Müdür Yardımcısı.
	 
	 
	Belirtilmemiş
	Evrak En Geç 15 Gün içinde Cumhuriyet Savcılığına Gönderilir
	Vatandaş Mürücaatına Göre belli Oluyor
	Sunuluyor


	IĞDIR POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
	 
	EK-1

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE MNUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	2
	B.05.l.EGM.4.76
	 
	Yeşilkart Evrakı,Yaşlılık Maaşı
	Yeşilkart ve Yaşlılık Maaşı
	2022 Sayılı Kanun
	Müracaatta Bulunan Vatandaşlar
	İl İdare Kurulu Müdürlüğü,Defterdarlık ve Muhasebe Müdürlüğü
	 
	 
	 
	Vatandaştan Herhangi Bir  Evrak İstenmez.Yeşilkart evrakları İl İdare Kurulu Müdürlüğünden Yaşlılık Maaşı evrakları Muhasebe Müdürlüğünden gelir.
	Yeşilkart İçin İl İderi KuruluYaşlılık Maaşı için Defterdarlık ve Muhasebe müdürlüğüne Başvurulur.
	Büro Memuru,Polis Merkezi A. Sorumlu İl Emniyet Müd.Yard. 
	Defterdarlık ve Muhasebe Müdürlüğü ile Yapılan Yazışmalar
	 
	Belirtilmemiştir
	Evrak geldikten sonra mahalli tahkikat yapılarak en geç 5 Gün içerisinde gönderilir.
	Vatandaşların Müracaat Durumuna Göre Değişir
	Sunuluyor


	IĞDIR POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
	 
	EK-1

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE MNUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	3
	B.05.l.EGM.4.76
	 
	Özürlülük Maaşı ve Özürlülük Yakını Maaşı
	Özürlülük Maaşı ve Özürlü Yakını Maaşı
	2022 Sayılı Kanun
	Müracaatta Bulunan Vatandaşlar
	Defterdarlık ve Muhasebe Müdürlüğü
	 
	 
	 
	Müracaat bulunan  Vatandaştan  her hangi bir evrak istenmez Evrak Def.Muhasebe Müd.gelir
	Defterdalık ve Muhasebe Müdürlüğü
	Büro Memuru,Polis Merkezi A. Sorumlu İl Emniyet Müd.Yard. 
	Defterdarlık ve Muhasebe Müdürlüğü ile Yapılan Yazışmalar
	  
	Belirtilmemiştir
	Evrak geldikten sonra mahalli tahkikat yapılarak en geç5 Gün içerisinde gönderilir
	Müracaatta Bulunan Vatandaş Sayısı
	Sunuluyor


	IĞDIR POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
	 
	EK-1

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE MNUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	4
	B.05.l.EGM.4.76
	 
	Ölüm Tahkikatı
	Ölüm Tahkikatı
	Nüfus Müdürlüğü İlgi Sayılı Genelgesi
	Müracaatta Bulunan Vatandaşlar
	İl Nüfus Müdürlüğü
	 
	 
	 
	Vatandaştan herhangi bir evrak istenmez.Evrak Nüfus Müd.  gelir.
	Valilik Makamı
	Büro Memuru,Polis Merkezi A. Sorumlu İl Emniyet Müd.Yard. 
	Nüfus  Müdürlüğü yazışmaları.
	 
	Belirtilmemiştir
	Evrak 5 gün içinde Nüfus Müdürlüğüne iade edilir.
	Müracaatta Bulunan Vatandaş Sayısı
	Sunuluyor


	IĞDIR POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
	 
	EK-1

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE MNUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE


	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	5
	B.05.l.EGM.4.76
	 
	Özel Güvenlik Tahkikatı
	Özel Güvenlik Tahkikatı
	Güvenlik Soruşturması ve Arşiv Araştırması Yönetmeliği
	Başvuruda bulunan vatandaşlar
	Iğdır Valiliği
	 
	 
	 
	Vatandaştan kimlik fotokopisi ve ikametgah belgesi istenir
	Valilik Makamı
	Büro Memuru,Polis Merkezi Amiri 
	Tahkikat Yazışmaları
	 
	Belirtilmemiştir
	Evrak Geldikten sonra mahalli tahkikatı yapılarak en geç 10 gün içinde Ruhsat Şubeye gönderilir
	Müracaatta bulunan VatandaşSayısı
	Sunuluyor


	IĞDIR POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
	 
	EK-1

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE MNUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	6
	B.05.l.EGM.4.76
	 
	Adres Tespiti
	 
	5490 Sayılı Nüfus Hizmetleri Kanununun 68.Maddesi C Fıkrası
	Müracaat Bulunan Vatandaşlar
	Nüfus Müdürlüğü
	İlçe Kaymakamlıkları
	 
	 
	Başvuruda evrak istenmez
	Nüfus Müdürlüğü
	Büro Memuru,Polis Merkezi A. Sorumlu İl Emniyet Müd.Yard. 
	 
	 
	 
	Evrak geldikten sonra mahalli tahkikatı yapılarakçen geç 5gün içinde Nüfus Müdürlüğüne gönderilir
	Müracaatta bulunan VatandaşSayısı
	Sunuluyor


	IĞDIR POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
	 
	EK-1

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE MNUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	7
	B.05.l.EGM.4.76
	 
	Evlilik Tahkikatı
	Evlilik Tahkikatı
	Nüfus Nizmetleri
	Müracaata Bulunan Vatandaşlar
	Iğdır Valiliği
	 
	 
	 
	Nüfus cüzdan Fotokopisi,Pasaport Fotokopisi
	Yabancılar Şube Müdürlüğü
	Büro Memuru,Polis Merkezi Amirliği ve Sorumlu  İl Emniyet Müdür Yardımcısı.
	Tahkikat Evrakları
	 
	 
	Evrak geldikten sonra mahalli tahkikat yapılarak en geç 10 gün içinde Yabancılar Şube Müdürlüğüne iade edilir
	Müracaatta bulunan VatandaşSayısı
	Sunuluyor


	IĞDIR POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
	
	EK-1

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE MNUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	8
	B.05.l.EGM.4.76
	 
	Silah Ruhsat Tahkikatı
	Silah Ruhsat tahkikatı
	Silah Ruhsat Tahkikatı
	Müracaatta Bulunan Vatandaşlar
	Iğdır Valiliği
	 
	 
	 
	Vatandaştan herhangi bir evrak istenmez.Evrak Ruhsat Şub. Müd. gelir.
	Ruhsat Şube Müdürlüğü
	Büro Memuru,Polis Merkezi Amiri 
	 
	 
	 
	Evrak geldikten sonra mahalli tahkikat yapılarak en geç 3 ay  içinde gönderilir.
	Müracaatta bulunan Vatandaş Sayısı
	Sunuluyor


	IĞDIR POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
	
	EK-1

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE MNUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	9
	B.05.l.EGM.4.76
	 
	İş Yeri Ruhsat Tahkikatı
	İş Yeri Ruhsat Tahkikatı
	15.07.1950 tarih ve 5682 sayılı Kanun.
	Müracaatta Bulanan Vatandaşlar
	Iğdır Valiliği
	 
	 
	 
	Vatandaştan herhangi bir evrak istenmez.Evrak Ruhsat Şube Müdürlüğünden gelir.
	Ruhsat Şube Müdürlüğü
	Büro Memuru,Polis Merkezi Amiri 
	 
	 
	 
	Evrak geldikten sonra mahalli tahkikat yapılarak en geç 5 iş günü içinde gönderilir.
	Müracaatta bulunan VatandaşSayısı
	Sunuluyor


	IĞDIR POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU 
	 
	EK-1

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE MNUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	10
	B.05.l.EGM.4.76
	 
	Karar Tebliği
	İdari İşler İçin Karar Tebliği
	4483 Sayılı Memur ve Diğer Kamu Görevlilerinin Yargılanması Kanunu
	Müracaatta Bulunan Vatandaşlar
	Iğdır Valiliği
	 
	 
	 
	Evrak İstenmez
	İl İdare Kurulu Müdürlüğü
	Büro Memuru,Polis Merkezi Amiri ve Sorumlu İl Emniyet Müdür Yardımcısı. 
	 
	 
	 
	Evrakın gereği yapılarak en geç 7 iş günü içerisinde gönderilir.
	 
	Sunuluyor


BASIN VE HALKLA İLİŞKİLER BÜRO AMİRLİĞİ

	S.N.
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(en geç)

	1
	Basın Bülteni
	Emniyet Müdürlüğümüz görev alanına giren tüm konularda ilgili basın mensuplarına bilgi taleplerine cevap vermek
	1-15 gün

	2
	Dilekçe Hakkı (3701 Sayılı Dilekçe Kanun)
	Dilekçe ile başvuruyorsa mutlaka imza isteniliyor.E-mail dijital ortamda yapılan başvurularda mail adresi ,oturma ,iş yeri adresi belirtilir(3701 sayılı kanun 4.maddesi)
	1 ay

	3
	4982 sayılı Bilgi Edinme kanunu
	www.ığdır.pol.tr adresi üzerinden yapılan Bilgi Edinme e-mail başvurularını Bimer Başbakanlık İletişim Merkezi tarafından gönderilen e-mail başvurularını yasal süresi içinde cevaplandırmak
	1 ay


           Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde,hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri        :                                                                    İkinci Müracaat Yeri   :

İsim                              :Ercan ÖZOĞLUÖZ                                   İsim                             :Selçuk KIZILAY
Unvan                          :Basın ve Halkla İlişkiler Büro Amiri
    Unvan                          :İl Emniyet Müdürü

Adres                           :Konaklı mh.K.Karabekir cd.Kat:2/IĞDIR  Adresi                         : Konaklı mh.K.Karabekir cd. /IĞDIR

Tel                               :0 476 225 10 20 (50 16)


     Tel                               :0 476 225 10 20 (50 15)

Faks                             :0 476 225 10 39                                           Faks                            :0 476 225 10 39

e-Posta                         :www.ığdır.pol.tr



      e-Posta                        :www.ığdır.pol.tr

	HİZMET ENVANTERİ TABLOSU /BASIN HALKLA İLİŞKİLER BÜRO AMİRLİĞİ

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN                                                                                    ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK                                                                                                        SUNULUP SUNULMADIĞI

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ 
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER(ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN                                                                                 İÇ YAZIŞMALAR 
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN                                                                                     DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATA BELİRTİLEN HİZMETİN                                                                                                       TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA                                                                                                         SÜRESİ 
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	B051EGM47630552
	0
	Basın Bülteni
	Emniyet Müdürlüğümüz görev alanına giren tüm konularla ilgili basın mensuplarının bilgi taleplerine cevap vermek
	3518 Sayılı Kanun 16.mad.
	Özel ve tüzel şahıslar 
	 
	İl Emniyet Müdürlüğü                                        Basın ve Halkla İlişkiler Büro Amirliği
	 
	 
	Bizzat Başvuru
	İl Emniyet Müdürlüğünün bağlı olduğu makamlar ve İl Emniyet Müdürlüğü Makamı
	Büro Memuru-Büro Amiri-İl Emniyet Müdürü
	İlgili Birime havale
	Diğer Kamu Kurum ve Kuruluşları,yerel yönetimler,üst kurumlar
	1 Ay
	1 Ay
	 
	Sunulmuyor

	2
	B051EGM47630552
	0
	Basın Bülteni
	Basın bültenlerinin hazırlanarak yazılı ve görsel basına gönderilmesi 
	3518 Sayılı Kanun 16.mad.
	Özel ve tüzel şahıslar 
	 
	İl Emniyet Müdürlüğü                                        Basın ve Halkla İlişkiler Büro Amirliği
	 
	 
	e-mail
	İl Emniyet Müdürlüğünün bağlı olduğu makamlar ve İl Emniyet Müdürlüğü Makamı
	Büro Memuru-Büro Amiri-İl Emniyet Müdürü
	İlgili Birime havale
	Bağlı olduğu üst kurumlar
	1 Ay
	1 Ay
	 
	www.ığdır.pol.tr


	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN                                                                                        ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK                                                                                                  SUNULUP SUNULMADIĞI

	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ 
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER(ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN                                                                                          İÇ YAZIŞMALAR 
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN                                                                                             DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATA BELİRTİLEN HİZMETİN                                                                                      TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ 
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B051EGM47630552
	0
	Bilgi Edinme Kanunu 
	www.ığdır.poltr   üzerinden yapılan bilgi edinme e-mail.başvurularını ,Bimer "Başbakanlık İletişim Merkezi "tarafından gönderilen başvuruları yasal sürede cevaplandırmak
	4982 Sayılı Dilekçe Kanunu
	Özel ve tüzel şahıslar 
	İl Emniyet Müdürlüğü                                                                             Basın ve Halkla İlişkiler Büro Amirliği
	 
	 
	 
	e-mail
	İl Emniyet Müdürlüğü Makamı
	Büro Memuru-Büro Amiri-İl Emniyet Müdürü
	İlgili Birime havale
	Bağlı olduğu üst kurumlar
	1 Ay
	1 Ay
	51
	www.ığdır.pol.tr

	B051EGM47630552
	0
	Dilekçe Kanunu
	Valilik ve Emniyet Müdürlüğümüze şahsen veya mektupla dilekçe ile yapılan başvuruları cevaplandırmak 
	3071 sayılı Dilekçe Kanunu
	Özel ve tüzel şahıslar 
	İl Emniyet Müdürlüğü                                                                             Basın ve Halkla İlişkiler Büro Amirliği
	 
	 
	 
	Dilekçe,mektup,şahsen
	İl Emniyet Müdürlüğü Makamı
	Büro Memuru-Büro Amiri-İl Emniyet Müdürü
	İlgili Birime havale
	 
	1-30 gün
	1-30 gün
	33
	www.ığdır.pol.tr


	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN                                                                      ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK                                                                                                     SUNULUP SUNULMADIĞI

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ 
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER(ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN                                                                                                           İÇ YAZIŞMALAR 
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN                                                            DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATA BELİRTİLEN HİZMETİN                                                                                              TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA                                                                                                          SÜRESİ 
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	B051EGM47630552
	0
	Bilgi Edinme Hakkı
	İçişleri Bakanlığı ve Emniyet Genel Müdürlüğümüzden                                                             gelen başvuruları cevaplandırmak 
	3518  Sayılı Kanun 16.mad.
	Özel ve tüzel şahıslar 
	İl Emniyet Müdürlüğü                                                                             Basın ve Halkla İlişkiler Büro Amirliği
	
	 
	 
	e-mail
	İl Emniyet Müdürlüğü Makamı
	Büro Memuru-Büro Amiri-İl Emniyet Müdürü
	İlgili Birime havale
	Bağlı olduğu üst kurumlar
	1 Ay
	1 Ay
	 
	www.ığdır.pol.tr

	6
	B051EGM47630552
	0
	Bilgilendirme,Bilinçlendirme 
	Polis-Halk İlişkilerini olumlu yönde geliştirme faaliyetlerinde bulunma
	3071 sayılı Dilekçe Kanunu
	Özel ve tüzel şahıslar 
	İl Emniyet Müdürlüğü                                                                             Basın ve Halkla İlişkiler Büro Amirliği
	 
	 
	 
	Dilekçe,mektup,şahsen
	İl Emniyet Müdürlüğü Makamı
	Büro Memuru-Büro Amiri-İl Emniyet Müdürü
	İlgili Birime havale
	 
	1-30 gün
	1-30 gün
	33
	www.ığdır.pol.tr


IĞDIR GÜVENLİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ SİYASİ PARTİLER SENDİKALAR BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	1
	SİYASİ PARTİ İL-İLÇE TEŞKİLATLARI KURULUŞ-ATAMA EVRAKLARI
	1- Mülki Amirliğe Bildirim

2- Genel Merkez Atama Yazısı (Onaylı)

3- Yönetim Kurulu Çizelgesi (Onaylı)

4- Yönetim Kurulu Üyelerine ait bilgi ve belgeler (2820/10.Maddesi (b) fıkrası gereğince)

     a) Nüfus Cüzdan Sureti

     b) Yerleşim Yeri Belgesi

     c) Adli Sicil Belgesi (İçişleri Bakanlığının 01.07.2002 tarih ve 140765 sayılı Genelgesi ile Yargıtay C.Başsavcılığının Siyasi Parti Genel Merkezlerine gönderdiği 19.02.2003 tarih ve SP.MUH.60.2003/1123 sayılı genelge)

5- Alındı Belgesi (Evrakların teslimi sırasında düzenlenerek bir nüshası başvuru sahibine verilecek)

NOT: Her evrak illerde 1 asıl 2 suret olmak üzere 3 suret, ilçelerde 1 asıl 3 suret olmak üzere 4 nüsha halinde düzenlenecek.


	Başvuru sahibine (Siyasi Parti Temsilcisi) evrakların teslimi ile birlikte Alındı Belgesi düzenlenir. Gerekli veri girişleri yapılarak 2-3 gün içerisinde İçişleri Bakanlığı ve Yargıtay Cumhuriyet Başsavcılığına gönderilerek hizmet tamamlanır.

	2
	SİYASİ PARTİLER KONGRE EVRAKLARI 
	1- Mülki Amirliğe Bildirim

2- Yönetim Kurulu Çizelgesi (Onaylı)

3- Divan Tutanağı

4- Yönetim Kurulu Üyelerine ait bilgi ve belgeler (2820/10.Maddesi (b) fıkrası gereğince)

     a) Nüfus Cüzdan Sureti

     b) Yerleşim Yeri Belgesi

     c) Adli Sicil Belgesi (İçişleri Bakanlığının 01.07.2002 tarih ve 140765 sayılı Genelgesi ile Yargıtay C.Başsavcılığının Siyasi Parti Genel Merkezlerine gönderdiği 19.02.2003 tarih ve SP.MUH.60.2003/1123 sayılı genelge)

5- Alındı Belgesi (Evrakların teslimi sırasında düzenlenerek bir nüshası başvuru sahibine verilecek)

NOT: Her evrak illerde 1 asıl 2 suret olmak üzere 3 suret, ilçelerde 1 asıl 3 suret olmak üzere 4 nüsha halinde düzenlenecek.
	Başvuru sahibine (Siyasi Parti Temsilcisi) evrakların teslimi ile birlikte Alındı Belgesi düzenlenir. Gerekli veri girişleri yapılarak 2-3 gün içerisinde İçişleri Bakanlığı ve Yargıtay Cumhuriyet Başsavcılığına gönderilerek hizmet tamamlanır.



	3
	SİYASİ PARTİLER YÖNETİM KURULU DEĞİŞİKLİKLERİ (İSTİFA – ATAMA VS.)
	1- Mülki Amirliğe Bildirim

2- Yönetim Kurulu Çizelgesi (Onaylı)

3- Yönetim Kurulu Üyelerine ait bilgi ve belgeler (2820/10.Maddesi (b) fıkrası gereğince)

     a) Nüfus Cüzdan Sureti

     b) Yerleşim Yeri Belgesi

     c) Adli Sicil Belgesi (İçişleri Bakanlığının 01.07.2002 tarih ve 140765 sayılı Genelgesi ile Yargıtay C.Başsavcılığının Siyasi Parti Genel Merkezlerine gönderdiği 19.02.2003 tarih ve SP.MUH.60.2003/1123 sayılı genelge)

4- Alındı Belgesi (Evrakların teslimi sırasında düzenlenerek bir nüshası başvuru sahibine verilecek)

NOT: Her evrak illerde 1 asıl 2 suret olmak üzere 3 suret, ilçelerde 1 asıl 3 suret olmak üzere 4 nüsha halinde düzenlenecek 
	Başvuru sahibine (Siyasi Parti Temsilcisi) evrakların teslimi ile birlikte Alındı Belgesi düzenlenir. Gerekli veri girişleri yapılarak 2-3 gün içerisinde İçişleri Bakanlığı ve Yargıtay Cumhuriyet Başsavcılığına gönderilerek hizmet tamamlanır.

	4
	SİYASİ PARTİLERİN ÜYELERİNE YÖNELİK YAPTIĞI TOPLANTI VE ETKİNLİKLER
	1- Mülki Amirliğe Bildirim

2- Yönetim Kurulu Karar Defteri Sureti 

NOT: Her evraktan 1 adet
	En fazla 24 saat



	5
	SİYASİ PARTİLER İMZA STANDI AÇMA İZİN BELGESİ
	1- Mülki Amirliğe Bildirim

2- Yönetim Kurulu Karar Defteri Sureti 

3- Afiş Örneği

4- Pankartın boyutları belirtilmiş içerik ve rengi aynı A4 çıktısı
	En fazla 36 saat



	6
	SİYASİ PARTİLER SESLİ ANONS İZİN BELGESİ
	1- Mülki Amirliğe Bildirim (Bildirimde anons içeriği belirtilecek)

2- Yönetim Kurulu Karar Defteri Sureti

3- Sesli Anonsun Yapılacağı Araçlar ve plakaları

4- Anonsları yapacak kişinin Nüfus Cüzdan Sureti 

NOT: Her evraktan 1 adet

	En fazla 24 saat



	7
	SİYASİ PARTİLERİN DÜZENLEYECEĞİ KONSER, ŞÖLEN VB. İZİN BELGESİ
	1- Mülki Amirliğe Bildirim

2- Yönetim Kurulu Karar Defteri Sureti

3- Etkinliğin yapılacağı yer ile yapılmış sözleşme

4- Etkinliğe katılacak olan şahısların (Sanatçı. Konuşmacı vb.) kimlik bilgileri

NOT: Her evraktan 1 adet


	En fazla 24 saat



	8
	SİYASİ PARTİLER ADRES DEĞİŞİKLİĞİ
	1- Mülki Amirliğe Bildirim (Bildirimde adres tam olarak belirtilecek)

2- Yönetim Kurulu Karar Defteri Sureti 

NOT: Her evrak illerde 1 asıl 2 suret olmak üzere 3 suret, ilçelerde 1 asıl 3 suret olmak üzere 4 nüsha halinde düzenlenecek
	En fazla 36 saat



	9
	SENDİKA YÖNETİM KURULU TEMSİLCİLİK ATAMASI
	1- Mülki Amirliğe Bildirim 

2- Genel Merkez Atama Yazısı (Onaylı)

4- Atananlara ait bilgi ve belgeler (2821 sayılı Sendikalar Kanunu’nun 5 ve 6. Maddeleri gereğince)

     a) Nüfus Cüzdan Sureti

     b) Yerleşim Yeri Belgesi

     c) Adli Sicil Belgesi 

     d) İşyeri Görev Belgesi

5- Alındı Belgesi (Evrakların teslimi sırasında düzenlenerek bir nüshası başvuru sahibine verilecek)

NOT: Her evrak illerde 1 asıl 2 suret olmak üzere 3 suret, ilçelerde 1 asıl 3 suret olmak üzere 4 nüsha halinde düzenlenecek.
	Başvuru sahibine (Sendika temsilcisi-atanan) evrakların teslimi ile birlikte Alındı Belgesi düzenlenir. Gerekli veri girişleri yapılarak 2-3 gün içerisinde İçişleri Bakanlığı, Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı ile Memur Sendikaları için Devlet Personel Daire Başkanlığına da gönderilerek hizmet tamamlanır.



	10
	SENDİKA ZORUNLU ORGANLARININ KONGRELERİ SONRASI
	1- Mülki Amirliğe Bildirim 

2- Yönetim Kurulu Çizelgesi (Onaylı)

3- Divan Tutanağı

4- Yönetim Kurulu Üyelerine ait bilgi ve belgeler (2821 sayılı Sendikalar Kanunu’nun 5 ve 6. Maddeleri gereğince)

     a) Nüfus Cüzdan Sureti

     b) Yerleşim Yeri Belgesi

     c) Adli Sicil Belgesi 

     d) İşyeri Görev Belgesi

5- Alındı Belgesi (Evrakların teslimi sırasında düzenlenerek bir nüshası başvuru sahibine verilecek)

NOT: Her evrak illerde 1 asıl 2 suret olmak üzere 3 suret, ilçelerde 1 asıl 3 suret olmak üzere 4 nüsha halinde düzenlenecek.
	Başvuru sahibine (Sendika Yönetim Kurulu Üyesi) evrakların teslimi ile birlikte Alındı Belgesi düzenlenir. Gerekli veri girişleri yapılarak 2-3 gün içerisinde İçişleri Bak. Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı ile Memur Sendikaları için Devlet Personel Daire Başk.da gönderilerek hizmet tamamlanır.


TOPLUMSAL OLAYLAR BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	11
	2911 SAYILI TAPLANTI VE GÖSTERİ YÜRÜYÜŞLERİ KANUNUNUN İSTİSNALARINI DÜZENLEYEN 4. MADDESİ VE 2559 SAYILI POLİS VAZİFE VE SELAHİYAT KANUNUNUN Ek–1 KAPSAMINA GİREN ETKİNLİKLER
	1-Başvuru Dilekçesi

2-Vergi levhası fotokopisi

3-Sicil gazetesi 

Ticari faaliyet belgesi

1-Başvuru sahibi; 
2-Oda, Dernek, Vakıf ya da Meslek Birlikleri ise Karar Defterinin fotokopisi 

3-Etkinliğe katılacak sanatçıların kimlik fotokopileri, (Etkinliğe katılacaklar yabancı ise pasaport fotokopileri veya bilgileri).

3-Etkinliğin yapılacağı yer ile yapılan sözleşme fotokopisi

4-Güvenlik şirketiyle yapılan sözleşmenin fotokopisi

5-Ücretli ise bilet fotokopisi

6-En az (48) saat önceden en büyük Mülki Amire başvuru dilekçesiyle müracaatta bulunmak. 


	2 GÜN 

	12
	2911 SAYILI KANUNA GÖRE DÜZENLENEN AÇIK VE KAPALI YER TOPLANTILARI
	1-Mülki Amirliğe hitaben (7) kişi tarafından imzalanan bildirimi vermek ( Bildirimde toplantının amacı, yeri, tarihi ve saati ile düzenleme kurulunda görev alanların meslek, iş, telefon ve adres bilgileri bulunmalıdır.), 

2-Düzenleme Kurulundaki şahıslara ait nüfus Cüzdan Suretleri

3- İkametgâh belgeleri

4-Savcılık Sabıka kayıtları,

Medeni Haklarını Kullanmaya ehil olduklarına dair beyanname  

 Başvuru Şartları: 1-18 yaşını doldurmuş ve fiil ehliyetine sahip en az (7) kişilik düzenleme kurulu oluşturmak, oluşturulan düzenleme kurulu arasından birisi düzenleme kurulu başkanı seçilir.

2-Diplomatik Dokunulmazlıkları bulunanlar düzenleme kurulu başkan ve üyesi olamazlar.

3-Yabancı şahısların Düzenleme kurulunda görev alması İçişleri Bakanlığı iznine tabidir.

4-En az (48) saat önceden mesai saatleri içerisinde Mülki Amirliğe Müracaatta

Bulunmak gereklidir.    
	2-4 GÜN ARASI

	13
	AFİŞ PANKART İZİN MÜRACAATI
	1-Konu İle İlgili Bildirim Yazısı

2-Yönetim Kurulu Kararı 

3-Birebir Afiş Örneği

Pankart İse; 

Boyutları Belirtilmiş Bir şekilde Pankartın A4'e Renkli Çıktısı

Not. Her evraktan 1'er adet
	      24 saat


KAMU GÜVENLİĞİ BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	14
	2559 SAYILI KANUNUA

GÖRE DÜZENLENEN

AÇIK VE KAPALI YERDE

YAPILAN KONSER,

ŞENLİK, FESTİVAL,

TANITIM VB. ETKİNLİKLER.
	1-En büyük Mülki Amirine hitaben gerçek

veya tüzel kişiler tarafından imzalanan 

Bildirim vermek.(Bildirimde etkinliğin, amacı,

yeri, tarih ve saatini belirtmek), 

2-Müracaatta bulunan gerçek kişiler ile katılan sanatçıların nüfus cüzdanlarının suretleri, ikametgah belgeleri vermek                                                                                    Başvuru Şartları  :
1-En az 48 saat önceden en büyük Mülki Amire bir bildirimle müracaatta bulunmak.

2-Düzenlenmek istenen etkinlikte yabancı sanatçılar var ise İçişleri Bakanlığı Emniyet Genel Müdürlüğü Yabancılar Daire Başkanlığından müracaat edilerek sakınca olmadığına dair izin almak  
	2-3 GÜN ARASI


BASIN YAYIN BÜRO AMİRLİĞİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

	15
	MATBAA KURULUŞU
	1-Doldurulması için Matbaa beyannamesi 

2-( 2 Adet ) Muhtarlıktan nüfus cüzdan sureti  

3-( 2 adet )  Muhtarlıktan ikametgâh senedi 

4- ( 2 Adet )  Kira Kontratı veya Tapu fotokopisi 

İşletme şirket ise;                                                          

1-Tapu Sicil gazetesi bir asıl bir fotokopi, 

2-İmza sirküleri fotokopisi, 

3-Muhtarlıktan ikametgah senedi  ( 2 Adet ), 

4-Varsa Sorumlu Müdürün ikametgâh ve nüfus cüzdan sureti
	      1 GÜN

	16
	RADYO VE TELEVİZYON İLE SÜRELİ YAYINLARIN

( DERGİ GAZETE VB ) SOSYAL ETKİNLİK TALEPLERİ
	1-Ayrıntılı dilekçe,

2-Etkinliğe katılacakların ve düzenleyenlerin nüfus cüzdan suretleri 

3-Etkinliğe katılacakların ve düzenleyenlerin ikametgâh belgeleri

4-Etkinliğe katılacakların ve düzenleyenlerin Sabıka Kayıtlarını gösterir Adli Sicil belgeleri 2821 Sayılı "Sendikalar Kanunu'nun 5.Maddesi ve 6.Maddesi doğrultusunda talep edilmektedir)

5-Şirket adına müracaat ediliyorsa İmza sirküleri fotokopisi

6-Etkinliğin yapılacağı yerin güvenliği için Özel Güvenlik Şirketi ile yapılan anlaşma    

7-Etkinliğin yapılacağı yerin kira sözleşmesi

8-Etkinlikte program akışını gösterir bilgiler
	2 GÜN


İlk Müracaat Yeri
: Fatih YAVUZ


                      İkinci Mür. Yeri : Hakan Kaan TEKNE

Unvan


: 4.Sınıf Emniyet Müdürü


    Unvan
 
   : 2.Sınıf Emniyet Müdürü

Adres


: İl Emniyet Müdürlüğü Kat:4

    Adres

   : İl Emniyet Müdürlüğü Kat:4

Tel


         : 225 10 20 




    Tel

   : 225 10 20 

Faks 


: 225 10 39




    Faks 

   : 225 10 39
IĞDIR EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

MUHABERE ELEKTRONİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

(Ek-2)

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ SÜRE)

	1
	155 POLİS İMDAT İHBAR HATTI
	155 Polis İmdat İhbar Hattı Telefon aracılığı İle Hizmet Verdiğinden Başvuruda Belge İstenmemektedir.

1-155 Polis İmdat İhbar Hattı telefonuna vatandaş tarafından emniyet teşkilatının görev alanı ile ilgili yapılacak ihbar, müraacat ve şikayetleri kabul edip, kayıtlarını tutmak, ilgili birimlere iletmek sistemlerin verimli ve güvenli kullanılması için gerekli tedbirleri almakla görevlidir.155 hattına bildirilen ihbarlar görevli personel tarafından en kısa süre içinde ilgili birime yönlendirilerek sonuca ulaştırılır.

2-Vatandaşın mağdur olduğu ihbar konusu emniyet teşkilatı görev alanı dışında ise ilgili yerlere yönlendirilerek mağduriyetinin giderilmesi sağlanır. 
	İhbarın 155 polis imdat hattına bildirilmesinden itibaren 1 dakika içinde ilgili yerlere ulaştırılır.

	Hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

	İlk Müracaat Yeri: Iğdır İl Emniyet Müdürlüğü
İsim
    : Serhat ALKAN
Unvan
    : 3.Sınıf Emniyet Müdürü
Adres
    : Doğubeyazıt Yolu Üzeri/IĞDIR

Tel
    : 0.476.225 10 20 / 6610

Faks 
    : 0.476.225 10 39

e-posta

    : serhatalk@gmail.com


	İkinci Müracaat Yeri: Iğdır İl Emniyet Müdürlüğü
İsim
    : Akın KARAKUŞ
Unvan
    : İl Emniyet Müdür Yardımcısı
Adres
    : Doğubeyazıt Yolu Üzeri/IĞDIR

Tel
    : 0.476.225 10 20 / 5200
Faks 
    : 0.476.225 10 39




	MUHABERE VE ELEKTRONİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

	

	

	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI 
MEVZUATIN ADI VE 
MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMET SUNMAKLA 
GÖREVLİ/YETKİLİ 
KURUMLARIN/BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	 

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARELER
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA 
İSTENEN 
BELGELER
	İLK BAŞVURU 
MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN 
VARSA YAPMASI 
GEREKEN İÇ 
YAZIŞMALAR
	KURUMUN 
VARSA YAPMASI 
GEREKEN DIŞ 
YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK ORTAMDA SUNULUP SUNULAMAYACAĞI

	1
	B051EGM4300032
	_
	155 Polis İmdat İhbar Hattı
	1-155 Polis İmdat İhbar Hattı telefonuna vatandaş tarafından emniyet teşkilatının görev alanı ile ilgili yapılacak ihbar, müraacat ve şikayetleri kabul edip, kayıtlarını tutmak, ilgili birimlere iletmek sistemlerin verimli ve güvenli kullanılması için gerekli tedbirleri almakla görevlidir.155 hattına bildirilen ihbarlar görevli personel tarafından en kısa süre içinde ilgili birime yönlendirilerek sonuca ulaştırılır.
	 İl Emniyet Müdürlükleri Acil Çağrı Hizmetleri Yönergesi(13.04.2006)
	Vatandaş
	Emniyet Genel Müdürlüğü
	İl Emniyet Müdürlükleri
	Aralık İlçe Emniyet Müdürlüğü                   Tuzluca İlçe Emniyet Amirliği                    Karakoyunlu İlçe Emniyet Amirliği 
	_
	155 Polis İmdat İhbar Hattı Telefon aracılığı İle Hizmet Verdiğinden Başvuruda Belge İstenmemektedir.
	Muhabere Sistemleri İşletme Büro Amirliği                          (Haber Merkezi)
	Şube Müdürü -Grup Amiri
	İlgili Şube Müdürlüğüne Sevk
	Gerektiğinde Mahalli İdarelere ve Dış Kurumlara Sevk 
	_
	1 Dakika
	3411
	Hizmet Elektronik Olarak Sunulmamaktadır.


TUZLUCA İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ

 KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

	S.N.
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA

İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

	1
	RUHSAT BÜRO HİZMETLERİ
	a) İLK KEZ MÜRACAAT

1-Kaymakamlık Makamına  Dilekçe

2-Adli Sicil Kaydı

3-Nüfus Müdürlüğünden Alınan Yerleşim Yeri Belgesi

4-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

5-6Adet Fotoğraf

6-Bir Adet Yarım Kapak Dosya

7-Sağlık Raporu

8-Satın Alma Belgesi

9-Maliyeden alınan Av Tezkeresi Harç Bedeli
	3(ÜÇ)GÜN

	
	
	b) YENİLEME

1-Kaymakamlık Makamına  Dilekçe

2-Adli Sicil Kaydı

3-Nüfus Müdürlüğünden Alınan Yerleşim Yeri Belgesi

4-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

5-6Adet Fotoğraf

6-Bir Adet Yarım Kapak Dosya

7-Sağlık Raporu

c)DEVİR

1-Kaymakamlık Makamına  Dilekçe

2-Adli Sicil Kaydı

3-Nüfus Müdürlüğünden Alınan Yerleşim Yeri Belgesi

4-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi

5-6Adet Fotoğraf

6-Bir Adet Yarım Kapak Dosya

7-Sağlık Raporu
	1(BİR)AY


	
	Trafik hizmetleri
	1. Trafik Hizmetlerinde Rutin Yol Uygulamalarında Araç Sürücülerine Kontrol amaçlı Evraklar (Ehliyet – Ruhsat) İstenmekte, Kontrol edildikten sonra araç sürücüsüne teslim edilmektedir.

2. Trafik kazalarında kazaya karışan araç sürücülerine Trafik Kazası tespit tutanağı düzenlenip, Fotokopisi Araç sürücülerine verilir.

3. Kusurlu Görülen araçlar durdurulup yaptığı kusura göre cezai işlem uygulanıp Trafik Ceza Tutanağının bir nüshası araç sürücüsüne imzalattırılıp verilir.

4. Trafikten men edilen veya icra müdürlüklerince yakalaması olan araçlar trafikten men edilip, Trafikten men tutanağının bir nüshası araç sürücüsüne verilir.

5.Alkol uygulamaları sıkça yapılmakta vatandaşların ve araç sürücülerinin can ve mal güvenliği rutin kontrollerle sağlanmaktadır.

6. Yeşil Kart Müracaatlarında şahsın ve bakmakla yükümlü olduğu kişilerin üzerine kayıtlı araç olup olmadığına bakılır.
	ANINDA

	3
	SİYASİ PARTİ İLÇE TEŞKİLATLARININ OLAĞAN KONGRE EVRAKLARI
	Siyasi Parti İlçe teşkilatları yapmış oldukları olağan kongre ile ilgili seçilmiş olan başkan ve yönetim kurulu üyeleri ile ilgili evraklarını 15 gün içerisinde İlçe Emniyet Amirliğine bildirir.

1-Kaymakamlıktan havaleli dilekçe

2-Yönetim kurulu çizelgesi

3-Adli Sicil Belgesi

4-Nüfus Cüzdan Fotokopisi

5-Yerleşim Yeri BElgesi
	ANINDA


	4


	ADLİ HİZMETLER
	1-Takibi şikayete bağlı suçlarda suçtan zarar görenin Polis Merkez Amirliğine ya da en yakın Polis Noktasına veya devriye hizmeti yürüten ekiplerimize sözlü olarak müracaat yaptıktan sonra, müracaatı yazılı hale getirilerek, tahkikata başlanır.

2-Takibi şikayete bağlı olmayan suçlarda kolluk kuvvetinin haber alması ile birlikte resen gerekli işlemler yapılarak tahkikata başlanır.

3-Yeşil kart başvurusunda bulunanların ikamet adresinden ekonomik durumu ile ilgili araştırma yapılarak düzenlenen rapor yeşil kart bürosuna verilir. Ayrıca aranan şahıslardan olup olmadığına bakılır.
	24 Saat

	5


	YEŞİL KART
	1-Yeşil kart yoklama formu

2-Nüfus Cüzdan fotokopisi

3-Açıklamalı nüfus kayıt örneği

4-Muhtarlıktan onaylı aynı hanede ikamet edenlerin isim listesi 

5-Yeşil karttan faydalanmak istediğine dair dilekçenin bulunduğu dosya tamamlandıktan sonra Yeşil kart başvurusunda bulunan şahısların ikamet adresinden ekonomik durumu ile ilgili araştırma yapılarak düzenlenen rapor ve Trafik Denetleme Büro Amirliği’nden alınan kişilerin aranan şahıslardan olup olmadığı. Araç kaydının bulunup bulunmadığına bakılarak evrak yeşil kart bürosuna gönderilir.
	1 (BİR) HAFTA

	6


	YAŞLILIK MAAŞI İÇİN SOSYAL DURUM ARAŞTIRMASI


	-Yaşlılık maaşı başvurusunda bulunanların ikamet adresinden ekonomik durumu ile ilgili araştırma yapılarak düzenlenen rapor kaymakamlık makamına verilir. Ayrıca Trafik Denetleme Büro Amirliğinde araç kaydı olup olmadığı ve aranan şahıslardan olup olmadığına bakılır.
	1 (BİR) HAFTA


İlk Müracaat Yeri : İlçe Emniyet Amirliği
İkinci Müracaat Yeri : Tuzluca Kaymakamlığı  


İsim 
     : Atilla BAYAR

İsim


     : Murat SARI   

         Unvan    : Emniyet Amiri 

Unvan

                : Kaymakam

         Tel
     : 0476 3112071

Tel


     : 0476 3112005

              Fax
     : 0476 3112044

Tel


     : 0476 3112411
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	Müracaat Bulunan Vatandaşlar
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	İlçe Kaymakamlıkları
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ARALIK İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	S. N
	VATANDAŞA 

SUNULAN 

HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA

İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN 

TAMAMLANMA

 SÜRESİ

	1
	RUHSAT BÜRO

HİZMETLERİ
	A)-İLK KEZ MÜRACAAT:

1-Kaymakamlık Makamına Dilekçe

     2-Adli Sicil Kaydı

3-Nüfus Müdürlüğünden Alınma Yerleşim Yeri Belgesi

4-Nüfus Cüzdan Fotokopisi

5-6 Adet Fotoğraf

6-Bir Adet Yarım kapak Dosya

7-Sağlık Raporu

8- Satın Alma Belgesi 

    9-Maliyeden alınan Av Tezkeresi Harç Bedeli    

    Faturası.
	2 GÜN

	
	
	B)-YENİLEME

1-Kaymakamlık Makamına Dilekçe

     2-Adli Sicil Kaydı

3-Nüfus Müdürlüğünden Alınma Yerleşim Yeri Belgesi

4-Nüfus Cüzdan Fotokopisi

5-6 Adet Fotoğraf

6-Bir Adet Yarım kapak Dosya

7-Sağlık Raporu

C)-DEVİR

1-Kaymakamlık Makamına Dilekçe

     2-Adli Sicil Kaydı

3-Nüfus Müdürlüğünden Alınma Yerleşim Yeri Belgesi

4-Nüfus Cüzdan Fotokopisi

5-6 Adet Fotoğraf

6-Bir Adet Yarım kapak Dosya

7-Sağlık Raporu

    8-Devir Sözleşmesi
	1 AY

	2
	   TRAFİK HİZMETLERİ
	1-Trafik Hizmetlerinde Rutin Yol Uygulamalarında Araç Sürücülerine Kontrol amaçlı Evraklar  (Ehliyet-Ruhsat) İstenmekte, Kontrol edildikten sonra araç sürücüsüne teslim edilmektedir.

2-Trafik kazalarında kazaya karışan araç sürücülerine Trafik Kazası tespit tutanağı düzenlenip, Fotokopisi Araç sürücülerine verilir.

3-Kusurlu Görülen araçlar durdurulup yaptığı kusura göre cezai işlem uygulanıp Trafik Ceza Tutanağının bir nüshası araç sürücüsüne imzalattırılıp verilir.

4-Trafikten men edilen veya icra müdürlüklerince yakalaması olan araçlar trafikten men edilip, Trafikten men tutanağının bir nüshası araç sürücüsüne verilir.

5-Alkol uygulamaları sıkça yapılmakta vatandaşların ve araç sürücülerinin can ve mal güvenliği rutin olarak devam etmektedir.

6-Yeşil Kart Müracaatlarında şahsın ve bakmakla yükümlü olduğu kişilerin üzerine kayıtlı araç olup olmadığına bakılır.
	ANINDA

	3
	GÜVENLİK HİZMETLERİ
	A)-ADLİ HİZMETLER:

1-Takibi Şikayete bağlı suçlarda suçtan zarar görenin Polis Merkezi Amirliğine yada en yakın Polis Noktasına veya devriye hizmeti yürüten ekiplerimize sözlü olarak müracaat yaptıktan sonra Müracaatı yazılı hale getirilerek tahkikata başlanır.

2-Takibi Şikâyete bağlı olmayan suçlarda Kolluk kuvvetinin haber alması ile birlikte resen gerekli işlemler yapılarak Tahkikata başlanır.


	     24 SAAT

	
	
	3-Yeşil Kart başvurusunda bulunanların ikamet adresinden ekonomik durumu ile ilgili araştırma yapılarak düzenlenen rapor yeşil kart bürosuna verilir ayrıca aranan şahıslardan olup olmadığına bakılır.
	     24 SAAT

	4
	SİYASİ PARTİ İLÇE TEŞKİLATLARININ OLAĞAN KONGRE EVRAKLARI
	Siyasi Parti ilçe teşkilatları yapmış oldukları olağan kongre ile ilgili seçilmiş olan başkan ve yönetim kurulu üyeleri ile ilgili evraklarını 15 gün içerisinde İlçe Emniyet Müdürlüğüne bildirir.

1-Kaymakamlıktan havaleli dilekçe 

2-Yönetim Kurulu çizelgesi 

3-Adli Sicil Belgesi 

4-Nüfus Cüzdanı fotokopisi 

5-Yerleşim Yeri Belgesi 
	ANINDA


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgeistenilenlerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat  Yeri:                                                             İkinci Müracaat Yeri:   

                                                                                                                                                                                                    İlçe Emniyet Müd.                                                        Aralık Kaymakamlığı                                          
İsim
   :   Uğur ALAN

                                        İsim             : Mehmet Fatih ÇİÇEKLİ

Unvan    :   4.Sınıf Emniyet Müdürü                                Unvan
     : Kaymakam

       Tel         :   0476 411 25 00
                                   Tel               :0476 411 20 05


	
	ARALIK İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	SIRA
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA 
	HİZMETİN
	HİZMETİN 
	HİZMETİN DAYANAĞI 
	HİZMETTEN 
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ/YETKİLİ 
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE

	NO
	 
	PLAN KODU
	ADI
	TANIMI
	MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	YARARLANANLAR
	KURUMLARIN / BİRİMLERİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	1
	B051EGM47630706
	954110000
	Yivsiz Tüfek Ruhsatnamesi
	2521 sayılı Kanun'un uygulanmasına dair Yönetmelik hükümlerine göre şahıslara yivsiz tüfeklerine bulundurma ve taşıma yetkisi veren belge.
	2521 sayılı Kanun'un 9.maddesini uygulamasını gösterir 27208 sayılı Yönetmelik'in 10. maddesinin (b) bendi 
	Vatandaş
	İlçe Emniyet Müdürlüğü/Ruhsat Büro Amirliği
	1-Kaymakamlık Makamına hitaben dilekçe
2-Adli sicil belgesi
3-Sağlık kurulu raporu
4-4 Adet fotoğraf
5-Harç makbuzu
6-Eski ruhsat (Yeniletme işleminde)
2521 Sayılı Kanun'un 9.Maddesi uygulamasını gösterir 27208 sayılı Yönetmelik'in 10.Maddesinin (b) bendi.
	İlçe Emniyet        Müdürlüğü
	Büro Memuru/
İlçe Emniyet Müdürü
	GBT Büro Amirliği 
	Ruhsat Şube Müdürlüğü/Devlet hastanesi
	30 gün
	30 gün
	35
	Sunulmuyor

	2
	B051EGM47630700
	801005
	Trafik Kaza Tespit Tutanağı
	Ölümlü, Yaralanmalı ve Maddi Hasarlı Trafik kaza Tespit Tutanağı Düzenlemek ve Taraflara vermek
	2918
	Araç Sürücüleri
Araç sahipleri
	İlçe Emniyet Müdürlüğü/Trafik Denetleme Büro Amirliği
	Araç Tescil Belgesi
Sürücü Belgesi
Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası
	Trafik Ekibi
	Büro Memuru/
İlçe Emniyet Müdürü
	 
	 
	24 Saat
	30 Dakika
	10
	Sunulmuyor

	3
	B051EGM47630700
	641040000
	Trafikten Men Edilen Araçlar
	Araçların Trafik Tescil Belgesi
Zorunlu Mali Sorumluluk Sigortası
Fenni Muayenesinin Olmaması 
Aracın Karayoluna Çıkmasına Engel Bir Hal 
Olması durumlarında aracın trafikten men edilmesi
	2918
	Araç Sürücüleri
Araç sahipleri
	İlçe Emniyet Müdürlüğü/Trafik Denetleme Büro Amirliği
	Eksik Bulunan Evraklar ve Araç Üzerinde Trafikten Men olmasına Sebep Olan Durumu Ortadan Kaldırıldığını Belirten Belge Var ise(Takoğraf Çıktısı Vb.) 
	Büro Amirliği
	Büro Memuru/
İlçe Emniyet Müdürü
	 
	Mal Müdürlüğüİcra Müdürlüğü/Cumhuriyet Savcılığı
	Eksikliğin Giderilmesi
	 
	10
	Sunulmuyor

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	B051EGM47630703
	 
	Siyası Parti Teşkilatlarının Kuruluş Müracaatları/Siyasi Parti Kongre ve Açık Hava Toplantıları Müracaatı
	Mevzuatta öngörülen güvenlik soruşturması, dernek, siyasi parti, toplantı ve gösteri yürüyüşü, basın-yayın kuruluşları ve azınlık faaliyetleri takip etmek, kamu düzenini korumak ve diğer görevleri yapmak.
	2820 Sayılı Siyasi Partiler Kanunu – 5187 Sayılı Basın Kanunu, 2911 Sayılı Toplantı ve Gösteri Yürüyüşleri Kanunu.
	Gerçek kişi – Tüzel Kişi
	İlçe Emniyet Müdürlüğü/Güvenlik Büro Amirliği
	Yetkilendirme yazısı, Adli Sicil Kaydı, İkametgâh Belgesi, Vukuatlı Nüf. Kay. Örneği, Nüf. Cüz. Fotokopisi/Bildirim 
— Düzenleme Kuruluna ait (7) adet Nüfus kayıt örneği veya kimlik fotokopileri.
—Düzenleme Kuruluna ait (7) adet ikametgâh ilmühaberleri.
—Düzenleme Kuruluna ait (7) adet Sabıka kayıtları.
—Düzenleme Kuruluna ait (7) adet beyanname.
	Büro Amirliği
	Büro Memuru/
İlçe Emniyet Müdürü
	İl Emniyet Müdürlüğü/Asayiş Büro Amirliği*Polis Merkezi Amirliği
	 
	1 gün
	1 Gün
	6
	Sunulmuyor


KARAKOYUNLU İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	S. N

O
	VATANDAŞA 

SUNULAN 

HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA

İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN 

TAMAMLANMA

 SÜRESİ

	1
	RUHSAT BÜRO

HİZMETLERİ
	a) İLK KEZ MÜRACAAT:

1-Kaymakamlık Makamına Dilekçe

     2- Nüfus Cüzdan Fotokopisi

3-6 Adet Fotoğraf

4- Bir Adet Yarım kapak Dosya

5- Sağlık Raporu

6- Satın Alma Belgesi

7- Maliyeden alınan Av Tezkeresi Harç Bedeli Faturası


	Evrakların Tam olarak 

 Tesliminden itibaren

            2 GÜN

	
	
	b)YENİLEME

1- Kaymakamlık Makamına Dilekçe

      2- 6 Adet Fotoğraf

3- Bir Adet Yarım kapak Dosya

4- Sağlık Raporu

C)DEVİR

1-Kaymakamlık Makamına Dilekçe

      2- Nüfus Cüzdan Fotokopisi

3- 6 Adet Fotoğraf

4- Bir Adet Yarım kapak Dosya

5- Sağlık Raporu

6- Devir Sözleşmesi


	Evrakların Tam olarak 

 Tesliminden itibaren

          1  AY

	2
	   TRAFİK HİZMETLERİ
	1-Trafik Hizmetlerinde Rutin Yol Uygulamalarında Araç Sürücülerine Kontrol amaçlı Evraklar  (Ehliyet-Ruhsat) İstenmekte, Kontrol edildikten sonra araç sürücüsüne teslim edilmektedir.

2-Trafik kazalarında kazaya karışan araç sürücülerine Trafik Kazası tespit tutanağı düzenlenip, Fotokopisi Araç sürücülerine verilir.

3-Kusurlu Görülen araçlar durdurulup yaptığı kusura göre cezai işlem uygulanıp Trafik Ceza Tutanağının bir nüshası araç sürücüsüne imzalattırılıp verilir.

4-Trafikten men edilen veya icra müdürlüklerince yakalaması olan araçlar trafikten men edilip, Trafikten men tutanağının bir nüshası araç sürücüsüne verilir.

5-Alkol uygulamaları sıkça yapılmakta vatandaşların ve araç sürücülerinin can ve mal güvenliği rutin olarak devam etmektedir.

6-Yeşil Kart Müracaatlarında şahsın ve bakmakla yükümlü olduğu kişilerin üzerine kayıtlı araç olup olmadığına bakılır.
	Evrakların Tam olarak 

 Tesliminden itibaren
ANINDA

	3
	GÜVENLİK HİZMETLERİ
	a)ADLİ HİZMETLER:

1-Takibi Şikayete bağlı suçlarda suçtan zarar görenin Polis Merkezi Amirliğine yada en yakın Polis Noktasına veya devriye hizmeti yürüten ekiplerimize sözlü olarak müracaat yaptıktan sonra Müracaatı yazılı hale getirilerek tahkikata başlanır.

2-Takibi Şikâyete bağlı olmayan suçlarda Kolluk kuvvetinin haber alması ile birlikte resen gerekli işlemler yapılarak Tahkikata başlanır.


	Evrakların Tam olarak 

 Tesliminden itibaren
     24 SAAT

	
	
	3-Yeşil Kart başvurusunda bulunanların ikamet adresinden ekonomik durumu ile ilgili araştırma yapılarak düzenlenen rapor yeşil kart bürosuna verilir ayrıca aranan şahıslardan olup olmadığına bakılır.
	Evrakların Tam olarak 

 Tesliminden itibaren

     24 SAAT

	4
	SİYASİ PARTİ İLÇE TEŞKİLATLARININ OLAĞAN KONGRE EVRAKLARI
	Siyasi Parti ilçe teşkilatları yapmış oldukları olağan kongre ile ilgili seçilmiş olan başkan ve yönetim kurulu üyeleri ile ilgili evraklarını 15 gün içerisinde İlçe Emniyet Amirliğine bildirir.

1- Kaymakamlıktan havaleli dilekçe 

2- Yönetim Kurulu çizelgesi 

3- Nüfus Cüzdanı fotokopisi

4- Yerleşim Yeri Belgesi

5- Sabıka Kaydı

6- Yetki Belgesi
	 Evrakların Tam olarak 

 Tesliminden itibaren
        ANINDA


· Başvuru esnasında gerçeğe aykırı belge veren veya beyanda bulunanlar hakkında yasal işlem yapılır.

· Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: İlçe Emniyet Amirliği             İkinci Müracaat Yeri:Karakoyunlu Kaymakamlığı

 İsim

       :  İdris ORTADAĞ                      İsim   : Esengül KORKMAZ ÇİÇEKLİ
Unvan
       :  İlçe Emniyet Amiri.v                Unvan: Kaymakam

Tel

       : 0476 518 75 22
                     Tel      : 0476 518 72 46


Adres
       : E.Albay Nuri Alagöz Cad.       Adres  : E.Albay Nuri Alagöz Cad

Faks

       : 0476 518 75 24
                     Faks   : 0476 518 71 45




 

	SIRA NO.
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI
	HİZMET SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN          İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK              OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	1
	B051EGM47630716
	0
	Umuma Açık Yerlerin Tahkikatı,Yivsiz Tüfek Satın Alma.
	Genel Güvenlik ve Asayişin korunması yönünden tahkikat, yivsiz tüfek satın alma belgesi ve ruhsatnamesi verme işlemidir.
	2559 Sayılı PVSK 7. Madde 2521 S.K Yönetmelik Madde 9 ve 10/b
	Vatandaş
	İç İşleri Bakanlığı
	Karakoyunlu İlçe Emniyet Amirliği
	 
	 
	 1-Kaymakamlık Makamına Dilekçe
 2- Nüfus Cüzdan Fotokopisi
 3- 6 Adet Fotoğraf
 4- Bir Adet Yarım kapak Dosya
 5- Sağlık Raporu
 6- Satın Alma Belgesi
 7- Maliyeden alınan Av Tezkeresi Harç Bedeli Faturası
 8-Devir Sözleşmesi
	Kaymakamlık Makamı ve Belediye Başkanlığı
	 Büro Memuru, İlçe Emniyet Amiri
	Asayiş Şube Müdürlüğü
	 
	Evraklar tamamlandıktan sonra yedi (7) gün
	 yedi (7)  Gün
	Altı (6)
	Sunulmuyor

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	KARAKOYUNLU İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

	SIRA NO.
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI
	HİZMET SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN          İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK              OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	2
	B051EGM47630714
	0
	Trafik Denetleme
	Trafik Denetim, Araç ve Sürücü Belgesi Sorgulama İşlemleri
	2918 Sayılı Karayolları Trafik Kanunu
	Vatandaş, Resmi Kurum ve Kuruluşlar, Özel Sektör, Sivil Toplum Örgütleri
	İç İşleri Bakanlığı
	Karakoyunlu İlçe Emniyet Amirliği
	 
	 
	 1- Nüfus Cüzdan  
 2- Sürücü Belgesi (Kullandığı Aracın Yeterliliğine Haiz Olan)
 3- Araç Tescil Belgesi
	Kaymakamlık Makamı , İlçe Emniyet Amirliği
	 Büro Memuru, İlçe Emniyet Amiri
	 
	Tüm Kamu Kurum ve Kuruluşlar , Adalet Bakanlığına Bağlı Birimler
	Süre Belirtilmemiş.
	1 İş Günü
	231
	Sunulmuyor

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	KARAKOYUNLU İLÇE EMNİYET AMİRLİĞİ HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

	SIRA NO.
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI
	HİZMET SUNUM SÜRECİNDE

	
	
	
	
	
	
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER ÖZEL SEKTÖR VB.
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN          İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	HİZMETİN ELEKTRONİK              OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	3
	B051EGM47630721-30720-30722-30723
	0
	Polis Merkezi Amirliği
	Suçlardan zarar görenlerin müracaatı yazılı hale getirilerek tahkikata başlanır, Yeşil Kart başvurusunda bulunanların ekonomik durum araştırması yapılması işlemidir.
	CMK,PVSK,1774 Kimlik Bildirim Kanunu, 3816 Sayılı Kanun ve 2022 Sayılı Kanun
	Vatandaş, Özel Sektör,Tüm Kamu Kurum ve Kuruluşları
	İç İşleri Bakanlığı
	Karakoyunlu İlçe Emniyet Amirliği
	 
	 
	Nüfus Cüzdanı, sürücü belgesi, Pasaport
	Kaymakamlık Makamı , İlçe Emniyet Amirliği
	 Müracaat  Memuru, Polis Merkez Amir Vekili, İlçe Emniyet Amiri
	Asayiş, KOM, TEM, Kriminal Polis Laboratuarı Şube Müdürlükleri ve İl Emniyet Müdürlükleri
	Tüm Kamu Kurum ve Kuruluşlar , Adalet Bakanlığına Bağlı Birimler
	Süre Belirtilmemiş.
	1 İş Günü
	498
	Sunulmuyor

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	DİLUCU KARA HUDUT KAPISI EMNİYET AMİRLİĞİ

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	S.NO
	Hizmetin 
Adı
	Başvuruda İstenilen Evraklar/ Yazışmanın Ekleri Ve Dayanağı Mevzuatın Adı Ve Maddesi
	Hizmetin Ortalama

 Tamamlanma Süresi

	1
	İDARİ BÜRO HİZMETLERİ
	1-Personelin Özlük hakları ile ilgili yazışmalar
2-İstatistik ve Brifing
3-Görev Belgesi
4-Personel Maaşları
5-Araçların Bakımı
6- Görevle ilgili Genelge,Talimat ve Tebligatların personele tebliğ edilmesi
7-Gelen Giden evrak takibi
8-Satın alma işlemlerinin takibi
9-Personelin Yolluk Hesaplamaları
10-Demirbaş Malzemenin Giriş Çıkış kaydını tutmak
11-Diğer birimlerle yazışmalar yapmak,
	10 gün 

	2
	PASAPORT HİZMETLERİ
	1- Yabancı yada Türk Vatandaşlarının Pasaport yada Seyehat Belge kontrolleri
	Anında

	3
	ASAYİŞ BÜRO AMİRLİĞİ
	1- Yakalama Kaydı bulunan yabancı/türk vatandaşlarının adli işlemleri
2- Ülkemize yasal olmayan yollardan giriş ve çıkış yapmak isteyen yabancı/türk vatandaşlarının adli işlemleri
	24 saat

	Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 
sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine yada ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müraacat Yeri
	DİLUCU KHK EMNİYET AMİRLİĞİ
	İKİNCİ MÜRÜCAAT YERİ BULUNMAMAKTADIR.

	İsim
	Hasan DOĞAN
	 

	Unvan
	Emniyet Amiri 
	 

	Telefon
	 0476 425 1001
	 

	Faks
	0 476 425 1002
	 


	dilucu kara hudut kapısı emniyet amirliği kamu hizmetleri envanteri formu

	sıra no
	kamu hizmet 
envanteri kodu
	hizmetin 
adı
	hizmetin tanımı
	hizmetin dayanağı mevzuatın adı ve madde numarası
	hizmetten yararlananlar
	hizmeti sunmakla 
görevli/yetkili kurumların/ birimlerin adı
	hizmetin sunum sürecinde
	hizmetin elektronik olarak sunulup sunulamayacağı

	
	
	
	
	
	
	
	başvuruda istenilen evraklar/
	i.k.başvuru makamı
	paraf listesi
	kurumun varsa yapması gereken iç yazışmanın yeri, 
	kurumun varsa  yapması gereken dış yazışmanın yeri, nedeni ve mevzuat dayanağı
	mevzuatta belirtilen yazışmanın tamamlanma süresi
	hizmetin ortalama tamamlanma süresi
	yıllık işlem sayısı
	

	1
	b.05.1.egm.4.76.30698
	pasaport kontrol işlemleri
	türkiyeye giriş-çıkış yapan yabancı/türk vatandaşının pasaport kontrolleri
	5682 sayılı kanun
5683 sayılı kanun
genelgeler
	yabancı uyruklu ve türk vatandaşı şahıslar
	dilucu khk kapısı emniyet amirliği pasaport koruma büro amirliği
	pasaport yada yerine geçen belge
	dilucu emniyet amirliği 
	_
	pasaport ve yabancılar şube müdürlüğü
	yabancılar hudut iltica dairesi başkanlığı
	anında
	_
	2010 yılı giren yolcu 408.290, çıkan yolcu 396.767 olmak üzere toplam 805.057 yolcu giriş-çıkışı sağlanmıştır.
	_


IĞDIR VALİLİĞİ
İL EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ

SİLAH VE PATLAYICI MADDELER  ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ SÜRE)

	1-
	Umuma Açık Yerlerle İlgili İşlem
	İlgili Belediye Başkanlığının açılmak istenilen işyeri ile ilgili görüş talep yazısı
	Evrakın tesliminden itibaren 7 gün

	2-
	Av Barutu ve Av Malzemeleri, Mermi Satış, Tüfek Satıcılık (Bayilik)
	1-Valilik Makamına hitaben dilekçe 
2-TC kimlik numarası beyanı 

3-Tapu Fotokopisi (Tastikli ve Aslı İle Birlikte gelinecek)

4-Kiralık ise noterden kira kontratı

5- 6 Adet vesikalık fotoğraf

6-Noterden Taahhütname (2521 Sayılı Kanun ve 87/12028 Karar Sayılı Tüzük Hükümlerine riayet edeceğine dair) 

7-Açılacak İşyeri İle İlgili Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta   Poliçesi 

8- Doktor raporu (Heyet olacak) 

09- Sirket olması durumunda şirketle ilgili belgeler (Ticari sicil gazetesi, faaliyet    belgesi ) 
	Evrakların tam olarak teslimi ve yapılan tahkikat sonucundan itibaren 3 gün

	3-
	Patlayıcı Madde Satın Alma ve Kullanma İzin Belgesi
	1-Valililik Makamına hitaben dilekçe

2-Depo İzin Belgesi

3-Depo Tespit Tutanağı

4-Depo Denetleme Formu

5-İhtiyaç Raporu

6-Taahhütname (Örnek İl Emniyet Müdürlüğünden Temin)

7-Ateşleyici Yeterlilik Belgesi Fotokopisi

8-İşe Dair Belge (maden ruhsatı, iş sözleşmesi vs.)

9-Deposu olmayanlar için depo muvafakatnamesi

10- Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta poliçesi

11-Eski İzin Belgesinin aslı yenilemelerde

12-Beyanname (örnek İl Emn. Müd)

13-Şirket olanlar için Ticari Sicil Gazetesi (Tastikli)

14-Güvenlik Belgesi aslı ve fotokopisi
	Evrakların tam olarak teslimi ve yaptırılacak tahkikat sonucundan itibaren 3 gün

	4-
	Patlayıcı Madde  Depolama İzin Belgesi
	1- Valilik Makamına dilekçe

2- Ek 4/A örnek projeye uygun  depo projesi (2 tonluk gezici depolar için) 2 adet Bayındırlık ve     

 İskan Müdürlüğünce tastikli    olacak 

3-Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta poliçesi

4-Tapu, işletme izin belgesi, maden ruhsatı, iş sözleşmesi

5-Ticari sicil gazetesi, faaliyet belgesi (Aslı veya tastikli sureti ) 
	Evrakların tam olarak teslimi ve yaptırılacak tahkikat sonucundan itibaren 3 gün

	5-
	Ateşleyici Yeterlilik Belgesi
	1-Valilik Makamına hitaben dilekçe

2- Ateşleyici Yeterlilik Belgesi Talep formu 

3- TC kimlik numarası beyanı

4-Öğrenim durumunu gösterir belge aslı veya tastikli sureti

5-Dr. Raporu  (heyet olacak)

6- 3 adet son üç ay içinde çekilmiş fotoğraf
	Evrakların tam olarak teslimi ve yapılacak sınavda başarılı olması durumunda

3 gün

	6-
	Güvenlik Belgesi
	1-Valilik Makamına hitaben dilekçe 

2- TC kimlik numarası beyanı

3-2 adet fotoğraf

4-Dr. 5-Dr. Raporu  (heyet olacak)

6- Savcılıktan Arşiv Kayıtlarını da içeren adli sicil kaydı


	Evrakların tam olarak tesliminden itibaren

3  gün

	7-
	Havai Fişek Atış İzni
	1- Valilik Makamına hitaben dilekçe

2-A sınıfı ateşleyici yeterlilik belgesi

3-Taahhütname 

4-Güvenlik belgesi aslı ve fotokopisi

5- Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta poliçesi

6-Kullanılacak piroteknik malzemelerin listesi

7-Kullanılacak yerle ilgili itfaiye uygunluk raporu
	Evrakların tam olarak tesliminden itibaren

24 saat

	8-
	Yivsiz Tüfek Satın Alma Belgesi ve Ruhsatnamesi
	1-Valilik Makamına hitaben delikçe

2- TC kimlik numarası beyanı 

3-4 adet vesikalık fotoğraf (güncel olacak)

4- Yetkili Sağlık kuruluşundan silah taşımasına engel hali bulunup bulunmadığına dair Dr. Raporu (akıl hastası veya psikolojik ve nörolojik yönden )

5-Yıllık belirlenen tutarda vergi harç makbuzu

6-Yenilemede veya devirlerde tüfek kılıf içinde boş olarak gelecektir.

7- Plastik dosya 
	Evrakların tam olarak tesliminden itibaren

7  gün

	9-
	Kurusu Sıkı Ses ve Gaz Tabancası Bildirimi
	1- Valilik Makamına hitaben kuru sıkı ses ve gaz   

     tabancası aldığına dair dilekçe

2-  Nüfus Cüzdan fotokopisi

3- Kuru sıkı ses ve gaz tabancasının faturası ve      kendisi
	Evrakların tam olarak tesliminden itibaren 2 gün

	10
	Silah tamir yeri


	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2- TC kimlik numarası beyanı

3-Tasdikli Tapu fotokopisi veya aslı

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde Çekilmiş)

5-Kira Sözleşmesi (Noterden)

6-Taahhüt (2521 sayılı kanunun ve 87/12028 sayılı tüzüğe göre)

7-Tehlikeli Maddeler Zorunlu Sorumluluk Sigorta Poliçesi

8-Doktor Raporu (Heyet)


	Şahsın sınavı kazanması, Evraklarının tam ve tahkikatının yapılmasından itibaren 10 gün



	11
	Silah Taşıma Ruhsatı (Can Güvenliği
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3-TC kimlik numarası beyanı 

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde     

    Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6-Yaptığı iş ile ilgili evraklar

7-(Varsa)Can güvenliğinin ciddi tehdit ve tehlikede olduğuna dair bilgi veya belge 

8-Ruhsat veya ruhsat fotokopisi

9-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 15 gün

	12
	Silah Taşıma Ruhsatı (Müteahhitler)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı 

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde     

    Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6-İş Deneyim (İş Bitirme/İş Durum) Belgesi 

7-Vergi mükellefi olduğuna dair Vergi Dairesinden yazı

8-Ortaklık veya Şirket söz konusu ise Ticaret sicil Gazetesi

9-Sorumlu ortakların kimlerin silah ruhsatı alacağını belirtir Yetkili kurul kararı

10-Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

11-Harç (belirlenen miktar)

12-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	13-
	Silah Taşıma Ruhsatı (Akaryakıt bayileri)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6-Kurum ile yapılan sözleşme fotokopisi 

7-Vergi mükellefi olduğuna dair Vergi Dairesinden yazı

8-Ortaklık veya Şirket söz konusu ise Ticaret sicil Gazetesi

9-Sorumlu ortakların kimlerin silah ruhsatı alacağını belirtir Yetkili kurul kararı

10-işyeri ruhsat fotokopisi

11-Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

13-Harç (belirlenen miktar)

14-Yarım Kapak dosya
	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	14-
	Silah Taşıma Ruhsatı (Şirket Cirosundan)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı 

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde     

    Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6-Mükellefiyeti ve yıllık satış tutarını gösterir Vergi Dairesi yazısı, Serbest bölgelerde faaliyet nedeniyle vergiye tabi olunmaması halinde yeminli mali müşavir yazısı.

7-Kar zarar cetveli ve bilançosu

8-Ticaret Sicil Gazetesi

9-Ticaret sicil Gazetesinde en son yayımlanan Şirket ana sözleşmesi

10-Ruhsat talebi doğrultusunda yönetim kurulu başkan ve üyeleri ile genel müdür ve yardımcılarının görevleri ile atama kararı ve buna ilişkin Ticaret Sicil Gazetesi 

11-işyeri ruhsat fotokopisi

12-Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

13-Harç (belirlenen miktar)

14-Yarım Kapak dosya
	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	15-
	Silah Taşıma Ruhsatı (İşçi Sayısından)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı 

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde     

    Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6- Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Ticaret Sicil Gazetesi 

8-Vergi mükellefi olduğuna dair Vergi Dairesinden yazı

9-Ortaklık veya Şirket söz konusu ise Ticaret sicil Gazetesi

10-Sorumlu ortakların kimlerin silah ruhsatı alacağını belirtir Yetkili kurul kararı

11-Çalıştırılan işçi sayısını ve Primlerin ödendiğine dair S.G.K.Yazısı.

12-Harç (belirlenen miktar.)

14-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	16-
	Silah Taşıma Ruhsatı (Kuyumcu ve Sarraflardan)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı 

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde     

    Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6- Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Vergi mükellefi olduğuna dair Vergi Dairesinden yazı

8-Ortaklık veya Şirket söz konusu ise Ticaret sicil Gazetesi

9-Sorumlu ortakların kimlerin silah ruhsatı alacağını belirtir Yetkili kurul kararı

10-Oda Kayıt belgesi, işyeri ruhsat aslı ve fotokopisi

11-Harç (belirlenen miktar)

12-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	17-
	Silah Taşıma Ruhsatı (Basın Mensupları)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı 

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde     

    Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6- Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Basın, Yayın ve Enformasyon Genel Müdürlüğünün resmi yazısı, Sarı basın kartı aslı ve fotokopisi

8-Harç (belirlenen miktar)

9-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	18-
	Silah Taşıma Ruhsatı (Patlayıcı Madde Satın Alma ve Satış Ruhsatı, Patlayıcı Madde Deposu, Yivsiz Av Tüfeği İmalathanesi ve Ruhsatlı silah Tamirhanesi Sahipleri)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde     

    Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6- Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Talep eden kişinin Faaliyeti ile ilgili ruhsat veya belge aslı ve fotokopisi

8-Yapılan işten vergi mükellefi olduğuna dair vergi dairesi yazısı

9-Harç (belirlenen miktar)

10-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	19-
	Silah Taşıma Ruhsatı (Banka Müdürleri)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde     

    Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6- Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Kendi Mevzuatında görev belgesi vermeye yetkili birimin amiri tarafından imzalanmış mühürlü tarih ve sayılı görev belgesi (Belge tarihi ile Müracaat tarihi arasında 30 günden fazla süre geçmeyecek)

8-Harç (belirlenen miktar)

9-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	20-
	Silah Taşıma Ruhsatı (Pilotlar)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı 

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde     

    Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6- Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Kurum yazısı ve Pilotluk Lisans Fotokopisi

8-Harç (belirlenen miktar)

9-Yarım Kapak dosya
	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	21-
	Silah Taşıma Ruhsatı (Arazi Sahipleri)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı 

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6-Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Yapılan işten Vergi mükellefi olduğuna dair Vergi Dairesinden yazı

8-Toprak miktarını gösterir tapu müdürlüğü yazısı

9-Ziraat odasından veya tarım il/ilçe Müdürlüğünden alınacak üretici belgesi

10-Harç (belirlenen miktar)

11-Yarım Kapak dosya
	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	22-
	Silah Taşıma Ruhsatı (Sürü Sahipleri)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı 

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6-Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Yapılan işten Vergi mükellefi olduğuna dair Vergi Dairesinden yazı

8-Hayvan Sayısını gösterir Tarım il/ilçe müdürlüğü yazısı/Vergi dairesi yazısı

9-Ziraat odasından veya tarım il/ilçe Müdürlüğünden alınacak üretici belgesi

10-Harç (belirlenen miktar)

11-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	23-
	Silah Taşıma Ruhsatı (Poligon Sahipleri)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı 

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6-Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Yapılan işten Vergi mükellefi olduğuna dair Vergi Dairesinden yazı

8-İşletme ruhsatı aslı ve fotokopisi

9-Ortaklık veya şirket söz konusu ise bu durumu gösterir ticaret sicil gazetesi 

10-Yönetimden sorumlu ortakları ve kimlerin silah ruhsatı alacağını belirten yetkili kurul kararı(Noter tasdikli)

11-Harç (belirlenen miktar.)

12-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	24-
	Silah Taşıma Ruhsatı (Müze ve Anıtları Koruyan Bekçiler)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı 

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Kişi/Kurumun yazılı müracaatı (Dilekçe)

8-Eski eserler ve tarihi anıtların tapu kayıt belgeleri

9-Bekçilerin Primlerinin ödendiğine dair SGK.yazısı

10-Harç (belirlenen miktar)

11-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	25-
	Silah Taşıma Ruhsatı (Arıcılık Yapanlar)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6-Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Ziraat Odalarından veya il/ilçe tarım müdürlüklerinden alınacak çiftçi belgesi 

8-Kovan adetini belirten, il/ilçe tarım müdürlüğünün yazısı

9-2000 kg. bal sattığına dair müstahsil makbuzu (müracaat tarihi itibarıyla 1 yıllık olacak)

10-Harç (belirlenen miktar)

11-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	26-
	Silah Taşıma Ruhsatı (Dövize ilişkin İşlem yapanlar)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6-Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Banka ve Kambiyo Genel Müdürlüğünün izin belgesi aslı ve fotokopisi

8-Oda kayıt belgesi, Vergi Dairesi yazısı,İşyeri ruhsat fotokopisi ve aslı

9-Harç (belirlenen miktar)

10-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	27-
	Silah Taşıma Ruhsatı (Avukatlar)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı 

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6-Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Bağlı oldukları barodan üyelik yazısı

8-Harç (belirlenen miktar)

9-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	28-
	Silah Taşıma Ruhsatı (Noterler)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6-Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Noterlik belgesi ve fotokopisi

8-Vergi Dairesi yazısı

9-Harç (belirlenen miktar)

10-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	29-
	Silah Taşıma Ruhsatı (Oda birlik Federasyon ve konfederasyonların yönetim kurulu başkan ve üyeleri ile meclis üyeleri)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı 

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6-Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Bağlı olunan Oda, birlik, federasyon, konfedarasyon yazısı

8-Görev ile ilgili seçim tutanağı

09-Harç (belirlenen miktar)

10-Yarım Kapak dosya
	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün



	30-
	Silah Taşıma Ruhsatı (En az bir dönem köy veya Mahalle muhtarlığı yapmış olanlar)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6-Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Valilik veya Kaymakamlıktan alınacak Görev belgesi 

8-İl/ilçe Seçim kurulu yazısı

9-Harç (belirlenen miktar)

10-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	31-
	Silah Taşıma Ruhsatı (En az bir dönem Belediye Başkanlığı veya il Genel meclis üyeliği yapmış olanlar)
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı 

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde Çekilmiş)

5-Doktor Raporu (Heyet)

6-Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Valilik veya Kaymakamlıktan alınacak Görev belgesi 

8-İl/ilçe Seçim kurulu yazısı

9-Harç (belirlenen miktar)

10-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	32-
	Kamu Görevlileri Silah Taşıma Ruhsatı
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde Çekilmiş)

5-Silah Faturası veya satış senedi

6-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam olmasından itibaren 7 gün

	33-
	Emekli Kamu Görevlileri Silah Taşıma Ruhsatı
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde Çekilmiş)

5-Emeklilik onayı

6-İlişik Kesme yazısı 

7-Hukuk İşleri yazısı

8-Zati Demirbaş satış senedi,Ruhsat veya Fatura

09-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	34-
	Silah Bulundurma Ruhsatı
	1-Valilik Makamından havaleli dilekçe

2-Silah ruhsat istek formu

3- TC kimlik numarası beyanı 

4-(4) adet fotoğraf (son 1 yıl içinde Çekilmiş)

5- Doktor Raporu (Heyet)

6-Ruhsat ve ruhsat fotokopisi

7-Harç  (belirlenen miktar)

8-Yarım Kapak dosya


	Evrakların tam ve tahkikatın bitiminden itibaren 7 gün

	35
	Özel Güvenlik Görevlisi Olacaklar
	1)Valilik Makamına Dilekçe

2) Parmak İzi Formu

3) Diploma fotokopisi,

4) TC kimlik numarası beyanı 

5) Dört adet vesikalık fotoğraf,

6) Sağlık raporu,

7) Özel güvenlik temel eğitimi sertifikası.

8)Güvenlik Soruşturması Yazıları,

09)Harç Makbuzu (belirlenen miktar)
	Evrakların tam ve soruşturma sonrası  3 gün

	36
	Özel Güvenlik Eğitim Sertifikası
	1-Sınavın Açıklanmasında İtibaren Sertifikaların Hazırlanması,

2-Kayıtlarının Yapılması,

3-İmzaya Sunulması
	Evrakların hazır hale gelmesinden itibaren 3 gün

	37
	Kurum Ve Kuruluşların Silah Taşıma/Bulundurma Verilmesi
	1-Komisyon Kararı,

2-Üst Yazı,

3-Kimlik Kartı,

4-Menşei Belgesi
	Dosya Tamamlandıktan sonraki süreç 10 gün

	38
	Özel Güvenlik Eğitim Kurumları Eğitim Atışları İçin Mermi Belgesi
	1-Üst Yazı

2- Belge düzenlenecek şahsın TC kimlik numarası 
	Evrakların hazır hale gelmesinden itibaren 3 gün

	39
	Kurum ve Kuruluşların Özel Güvenlik Kanun Kapsamına Alınması
	1-Talep Yazısı

2-Uygunluk Yazısı

3-Tahkikat

4-Komisyona Sunulması


	Toplam süre 20 gün

	40
	Özel Güvenlik Yazılı Sınavı
	1-Sınavın Yapılacağı Okulun Belirlenmesi,

2-Okulun Hazırlanması,

3-Okulda Görev Alacakların Belirlenmesi ,

4-Sınav Evraklarının Bölge ilinden (Erzurum)alınması,

5-Sınavın Yapılması,

6-Sınav Sonrası Evrakların Götürülmesi,


	Gerekli yazışmalar ile birlikte toplam süre 20 gün

	41
	Özel Güvenlik Atış Sınavı
	1-Poligon Onayı

2-Sağlık Personeli ve Ambulans Görevlendirilmesi,

3-Poligon Hazırlanması,

4-Atış Sınavının Gerçekleştirilmesi

5-Sınav Sonuçlarının Sisteme Girilmesi
	Sınavla birlikte 2 gün

	42
	Alarm merkezi kurma ve izleme izni
	1) Kurucu ve yöneticilerin adli sicil kayıtları,

2) Kurucu ve yöneticilerin TC kimlik numarası beyanı,

3) Yöneticilerin dört yıllık yüksek okul mezunu olduğunu belgeleyen diploma veya dengi belgenin örneği,

4) Alarm merkezini temsil edecek yöneticiler için yetki belgesi,

5) Yöneticilerin özel güvenlik temel eğitim sertifikası (genel kolluk birimlerinde daha önce çalışmış olanlardan buna ilişkin belge),

6) Alarm merkezinde kullanılacak teknik teçhizatın amaca elverişliliğine ilişkin taahhütname.

Bilgi ve belgelerin incelenmesinden sonra gerekli şartları taşıdığı anlaşılan şirketlerin yöneticileri hakkında güvenlik soruşturması yaptırılır.


	Dosya tamamlandıktan sonra 7 gün

	43
	Genel Kolluk Kuvvetinden Ayrılan ve Emekli Olanlar
	1)Valilik Makamına Dilekçe

2) Diploma fotokopisi,

3) TC kimlik numarası beyanı ,

4) Dört adet vesikalık fotoğraf,

5) Sağlık raporu,

6) Kolluk Kuvvetinden Ayrıldığına Dair Yazı

7)Güvenlik Soruşturması ve Arşiv Araştırması Formu

8)Güvenlik Soruşturması Yazıları,

9)Harç Makbuzu (belirlenen miktar)


	Dosya tamamlandıktan sonra 3 gün

	44
	Mermi Satın Alma Belgesi talebi
	1)Valilik Makamına talep dilekçesi


	Dilekçe geldikten sonra  3 gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: İl Emniyet Müdürlüğü               İkinci Müracaat Yeri:  İl Emn.Müd

İsim

         :   Metin YILDIZ      

          İsim                          :  Akın KARAKUŞ
Unvan

:   4.Sınıf Emniyet Müdürü

 Unvan                      :  İl Emniyet Müdür Yard.

Adres

:   Iğdır İl Emn. Müd.                     Adres                       :  İl Emn. Müdürlüğü 

Tel

         :   2251020/5825/5840
                  Tel
                         :  2251030 (52/00)
Faks

         :   2251039



         Faks                          :  2251039

E-Posta
         : iletişim@igdir.pol.tr.                  E-Posta                     :              
	S.NO
	KURUM KODU
	STANDAT DOSYA  PLANI KODU 
	HİZMET ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANDIĞIHİZMETİN DAYANDIĞI MADDE NUMARASI 
	HİZMETTEN YARARLANANLAR 
	HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ /YETKİLİ

KURUMLARIN /BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE 

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZİ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLİ İDARE
	DİĞER 
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
	İLK BAŞVURU MAKAMI
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMLAR
	MEVZUAATA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ 

	1
	B051EGM47630656
	0
	Umuma açık yerlerin tahkikatı 
	Genel Güvenlik ve asayişin korunması yönünden tahkikat 
	2559 Sayılı PVSK 7. Mad
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	(-)
	Belediye Başkanlığına 2559 Mad.7
	Br.M. Şb.Md. Md.Yrd. Vali Yrd.
	Asayiş Şube 
	
	2559 Sayalı PVSK 7.Mad. 7 gün

	2
	B051EGM476035357
	0
	Av Barutu ve Av Malzemeleri, Mermi Satış, Tüfek Satıcılık (Bayilik)
	İşyerine ruhsat verilmesi 
	2521 S.K . ve Yönetmelik mad:10/a 87/12028 Karar sayılı Tüzük  113.
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü  
	
	
	2521 S.K . ve Yönetmelik mad:10/a 87/12028 Karar sayılı Tüzük  113.
	Valilik Makamı 
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. İl.Elmn.Müd-Vali Yrd –Vali 
	Polis Merkezi Amirliği
	Belediye Başkanlığı-Tapu Müdürlüğü
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	3
	B051EGM47635438
	0
	Patlayıcı Madde Satın Alma ve Kullanma İzin Belgesi
	Patlayıcı Madde Ruhsatları  
	87/12028 Karar Sayılı Tüzük  Madde 113-118
	Vatandaş –Kamu 
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	87/12028 Karar Sayılı Tüzük  Madde 118 (199 Sayıl Genelge) 
	Valilik Makamı 87/12028 Karrar Sayılı Tüzük 118. Mad
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. İl.Emn.Müd-Vali 
	Patlayıcı Madeninin Kullanılacağı Yer Bölge  yeri
	Patlayıcı Madeninin Kullanılacağı Yer Bölge  yeri
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	4
	B051EGM47635438
	0
	Patlayıcı Madde  Depolama İzin Belgesi
	Patlayıcı Madde Depo ruhsatı
	87/12028 Karar Sayılı Tüzük  205 ve 84 Sayılı Genelge
	Vatandaş _Kamu
	
	Emniyet Müdürlüğü
	
	
	87/12028 Karar Sayılı Tüzük  (205-84 Sayıl Genelge)
	Valilik Makamı  84 Saylıı Genelge 
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. İl.Elmn.Müd-Vali Yrd –Vali
	Deponunu Kurulacağı Yerin Bölge Tahkikatı 
	Jandarma-Bayındırlık-- ve İskan Müd.-Salık Müd.
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	5
	B051EGM47635438
	0
	Ateşleyici Yeterlilik Belgesi
	Ateşleyici Yeterlilik Belgesi
	87/12028 Karar Sayılı Tüzük  121. Mad. 178 Sayılı Genelge
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	178 Sayılı Genelge  Madde 5
	Valilik Makamına  178 Sayılı genelge
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. İl.Elmn.Müd-Vali Yrd –Vali
	Emniyet Genel Müdürlüğü 87/12028 Krarar Sayılı Tüzük 121. Mad
	
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	6
	B051EGM47635458
	0
	Güvenlik Belgesi
	Güvenlik Belgesi
	87/12028 Karar Sayılı Tüzük  199 Sayılı Genelge
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	199 Sayılı Genelge
	Valilik Makamına 199 Sayılı genelge
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. -Vali Yrd 
	
	
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	7
	B051EGM47635438
	0
	Havai Fişek Atış İzni
	Havai Fişek Atış İzni
	87/12028 Karar Sayılı Tüzük  madde 117 32 Sayılı Genelge
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	87/12028 Karar Sayı Tützük 117. Madde 32 sayılı genelge 
	Valilik Makamına  87/12028 Kasar Sayılı Tüzük 117. Madde
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi Yazışması
	Belediye İtfaiye Müd. Yazışması
	Evkarların Tam olmasından sonra 24 saat.

	8
	B051EGM47635357
	0
	Yivsiz Tüfek Satın Alma Belgesi ve Ruhsatnamesi
	Yivsiz Tüfek Satın Alma Belgesi ve Ruhsatnamesi
	2521 S.K. Yönetmelik  Madde 9 ve 10/b 
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	2521 S.K. ve Yöntmelik Madde 10/b
	Valilik Makamına 2521 S.K. ve Yöheklmelik 10/b 
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. -Vali Yrd
	
	
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	9
	B051EGM47635357
	0
	Kurusu Sıkı Ses ve Gaz Tabancası Bildirimi
	Kurusu Sıkı Ses ve Gaz Tabancası Bildirimi
	5729 Sayılı Kanun ve Yönetmelik Madde 8.
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	5729 Sayılı Kanun ve Yönetmelik Madde 8.
	Valilik Makamına Yönetmelik Madde 8
	Br.Memuru-Şb.Müdürü
	
	
	

	10
	B051EGM47635276
	0
	Silah tamir yeri ruhsatı


	Silah tamir yeri ruhsatı


	6136 SK. / 19911779Yönetmelik Mad.71
	Vatandaş
	İçişleri Bak.(Emn. Gnl.Md)
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK. / 19911779Yönetmelik Mad.71
	Valilik Makamı Yönetmelik 71.Mad
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. -Vali Yrd.
	Polis Merkezi 
	Belediye Başkanlığı-SGK 
	

	11
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Can Güvenliği)
	Silah Taşıma Ruhsatı (Can Güvenliği)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.7/a-b-c
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.7 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.7
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merk. İlçe Emn.Müd. 
	Jandarma Kom. Diğer Kurumlar
	     6 ay 

	12
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Müteahhitler)
	Silah Taşıma Ruhsatı (Müteahhitler)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/j 
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/j 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/j
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali vali Yrd-Vali
	Polis Merkezi 
	Valilik-Kaymakamlık-Belediye- vb.yetkili kuruluşlar
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay 

	13


	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Akaryakıt bayileri)
	Silah Taşıma Ruhsatı (Akaryakıt bayileri)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/k
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/k 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/k
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi
	Vergi Dairesi –Jandarma Kom-
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	14
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Şirket Cirosundan)
	Silah Taşıma Ruhsatı (Şirket Cirosundan)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/h
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/h 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/h
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	Vergi Dairesi –Jandarma Kom.
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	15
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (İşçi Sayısından)
	Silah Taşıma Ruhsatı (İşçi Sayısından)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/m
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/m 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/m
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	SGK-Vergi Dairesi 
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	16
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Kuyumcu ve Sarraflardan)
	Silah Taşıma Ruhsatı (Kuyumcu ve Sarraflardan)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/d
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/d 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/d
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	Vergi Dairesi –il Jandarma Kom.
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	17
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Basın Mensupları)
	Silah Taşıma Ruhsatı (Basın Mensupları)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/c
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/c 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/c
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	Basın Yayın Enformasyon Gnl Müd.
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	18
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Patlayıcı Madde Satın Alma ve Satış Ruhsatı, Patlayıcı Madde Deposu, Yivsiz Av Tüfeği İmalathanesi ve Ruhsatlı silah Tamirhanesi Sahipleri ve bekçi)
	Silah Taşıma Ruhsatı (Pat. Mad. Satın Alma ve Satış Ruhsatı, Pat. Mad. Deposu, Yivsiz Av Tüfeği İm. ve Ruh. silah Tamir. Sah.)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/e-p
	Vatandaş/ Kamu
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/e-p 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9e-p
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	Vergi dairesi –SGK-İl Jandarma Kom.
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	19
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Banka Müdürleri)
	Silah Taşıma Ruhsatı (Banka Müdürleri)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/f
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/f 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9f
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	20
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Pilotlar)
	Silah Taşıma Ruhsatı (Pilotlar)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/g
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/g 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/g
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	Bağlı Olduğu kurum yazısı
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	21
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Arazi Sahipleri)
	Silah Taşıma Ruhsatı (Arazi Sahipleri)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad..9/ı
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/ı 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/ı
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	Jandarma Kom.-Vergi Dairesi-Tapu Müd-
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	22
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Sürü Sahipleri)
	Silah Taşıma Ruhsatı (Sürü Sahipleri)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/i
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/i 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/i
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	Vergi dairesi –Tarım  Müdürlüğü İl Jandarma Kom.
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	23
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Poligon Sahipleri
	Silah Taşıma Ruhsatı (Poligon Sahipleri
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/n
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/n 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/n
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	Vergi dairesi -Jandarma Kom.
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	24
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Müze ve Anıtları Koruyan Bekçiler)
	Silah Taşıma Ruhsatı (Müze ve Anıtları Koruyan Bekçiler)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/o
	Kamu Kurumu
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/o 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/o
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	SGK 
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	25
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Arıcılık Yapanlar)
	Silah Taşıma Ruhsatı (Arıcılık Yapanlar)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/ö
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/ö 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/ö
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	Vergi Dairesi-jandarma Kom-Tarım Müd.
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	26
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Dövize ilişkin İşlem yapanlar)
	Silah Taşıma Ruhsatı (Dövize ilişkin İşlem yapanlar)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/s
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/s 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/s
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	Vergi dairesi -Jandarma Kom.
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	27
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Avukatlar)
	Silah Taşıma Ruhsatı (Avukatlar)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/ş
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/ş 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/ş
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	Bağlı Olduğu Baro yazısı
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	28
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Noterler)
	Silah Taşıma Ruhsatı (Noterler)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/ş
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/ş 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/ş
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	Vergi dairesi 
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	29
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (Oda birlik Federasyon ve konfederasyonların yönetim kurulu başkan ve üyeleri ile meclis üyeleri)
	Silah Taşıma Ruhsatı (Oda birlik Federasyon ve konfederasyonların yönetim kurulu başkan ve üyeleri ile meclis üyeleri)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/t
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/t 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/t
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	Bağlı oda-birlik ve federasyona yazı
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	30
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (En az bir dönem köy veya Mahalle muhtarlığı yapmış olanlar)
	Silah Taşıma Ruhsatı (En az bir dönem köy veya Mahalle muhtarlığı yapmış olanlar)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/u
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/u 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/u
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	
	Valilik –Kaymakamlık görev yazsısı İl İlçe Seçim Kurulu 
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	31
	B051EGM47635276
	0
	Silah Taşıma Ruhsatı (En az bir dönem Belediye Başkanlığı veya il Genel meclis üyeliği yapmış olanlar)
	Silah Taşıma Ruhsatı (En az bir dönem Belediye Başkanlığı veya il Genel meclis üyeliği yapmış olanlar)
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/ü
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.9/ü 33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.9/ü
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	 
	Valilik –Kaymakamlık görev yazsısı İl İlçe Seçim Kurulu
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	32
	B051EGM47635276
	0
	Kamu Görevlileri Silah Taşıma Ruhsatı 
	Kamu Görevlileri Silah Taşıma Ruhsatı 
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad. 8
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.8   33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.8
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	
	Sunulan görev belgesinin tereddütü halinde ilgili kuruma yazı 
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	33
	B051EGM47635276
	0
	Emekli Kamu Görevlileri Silah Taşıma Ruhsatı
	Emekli Kamu Görevlileri Silah Taşıma Ruhsatı
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad. 10
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.10   33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.10
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Vali Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	Emekli Olduğu Kurum Yazısı
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	34
	B051EGM47635195
	0
	Silah Bulundurma Ruhsatı
	Silah Bulundurma Ruhsatı verilmesi 
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad. 4
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK 19911779Yönetmelik Mad.4   33 nolu genelge
	Valilik Makamına 19911779Yönetmelik Mad.4
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. –İl.Emn.Müd.-Yrd-vali
	Polis Merkezi 
	
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	35
	B051EGM47648867
	0
	Özel Güvenlik Hizmetleri 
	Özel Güvenlik Görevlisi Kimlik Kartı
	5188 Sayılı Kanun  
	Vatandaş/Kamu 
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	5188 SK. Ve Yönetmelik Mad.17-
	Valilik Makamı 5188 SK ve Yönetmelik  Mad.3-4
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd.-Vali Yrd
	Polis Merkezi –Şubeler –İlçe Emniyet Müd-A
	
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	36
	B051EGM47648867
	0
	Özel Güvenlik Hizmetleri 
	Özel Güvenlik Eğitim Sertifikası
	5188 Sayılı Kanun ve Yönetmelik-2005/42 nolu genelge  
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	5188 Sayılı Kanun ve Yönetmelik-2005/42 nolu genelge  
	Valilik Makamı 5188 SK ve Yönetmelik  Maddesi 8
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd.-Vali Yrd
	
	
	

	37
	B051EGM4760044108
	0
	Özel Güvenlik Hizmetleri 
	Kurum Ve Kuruluşların Silah Taşıma/Bulundurma Verilmesi
	5188 Sayılı Kanun ve Yönetmelik-2005/42 nolu genelge  
	Vatandaş –Kamu 
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	5188 Sayılı Kanun ve Yönetmelik-2005/42 nolu genelge  
	Valilik Makamı 5188 SK ve Yönetmelik  Maddesi 28.
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd.-Vali Yrd
	
	İlgili Kuruluşla yazışma 
	Evraklar tamamlandıktan sonra 1 ay

	38
	B051EGM47648867
	0
	Özel Güvenlik Hizmetleri 
	Özel Güvenlik Eğitim Kurumları Eğitim Atışları İçin Mermi Belgesi
	5188 Sayılı Kanun ve Yönetmelik-2005/42 nolu genelge  
	Vatandaş –Kamu 
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	5188 Sayılı Kanun ve Yönetmelik-2005/42 nolu genelge  
	Valilik Makamı 5188 SK ve Yönetmelik  Maddesi 29
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd.-Vali Yrd
	
	İlgili Kuruluşla yazışma
	

	39
	B051EGM47648867
	0
	Özel Güvenlik Hizmetleri
	Kurum ve Kuruluşların Özel Güvenlik Kanun Kapsamına Alınması
	5188 Sayılı Kanun ve Yönetmelik- 
	Kamu  Vatandaş /
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	5188 Sayılı Kanun ve Yönetmelik- 
	Valilik Makamı 5188 SK ve Yönetmelik  Maddesi 4
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd.-İl.Emn.Müd. Vali Yrd-Vali
	Polis Merkezi –Şubeler –İlçe Emniyet Müd-A.
	İlgili Kuruluşla yazışma
	Komisyona sunulduktan sonra 10 gün 

	40
	B051EGM47648867
	0
	Özel Güvenlik Hizmetleri
	Özel Güvenlik Yazılı Sınavı
	5188 Sayılı Kanun ve Yönetmelik-
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	5188 Sayılı Kanun ve Yönetmelik-
	Valilik Makamı 5188 SK ve Yönetmelik  Maddesi 37-38-39
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd.-Vali Yrd
	Şubeler -
	İl Salık –İl Milli Eğitim –Jandarma Kom…
	Sınav 1 günde yapılır

	41
	B051EGM47648867
	0
	Özel Güvenlik Hizmetleri 
	Özel Güvenlik Atış Sınavı
	5188 Sayılı Kanun ve Yönetmelik-
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	5188 Sayılı Kanun ve Yönetmelik-
	Valilik Makamı 5188 SK ve Yönetmelik  Maddesi 38
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd.-Vali Yrd
	İlgili Şubeler 
	İl Sağlık Müdürlüğü
	Kişi sayısına göre günde 60 kişi olmak üzere birden fazla gün.

	42
	B051EGM47648867
	0
	Özel Güvenlik Hizmetleri 
	Alarm merkezi kurma ve izleme izni
	5188 Sayılı Kanun ve Yönetmelik-
	Vatandaş 
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	5188 Sayılı Kanun ve Yönetmelik-
	Valilik Makamı 5188 SK ve Yönetmelik  Maddesi 23
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd.-İl.Emn.Müd. Vali Yrd-Vali
	Polis Merkezi 
	
	

	43
	B051EGM47648867
	0
	Özel Güvenlik Hizmetleri 
	Genel Kolluk Kuvvetinden Ayrılan ve Emekli Olanlar
	5188 Sayılı Kanun ve Yönetmelik-
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	5188 Sayılı Kanun ve Yönetmelik-
	Valilik Makamı 5188 SK ve Yönetmelik  Maddesi 17
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd.-Vali Yrd
	Polis Merkezi –İlgili Şubeler 
	
	1 ay 

	44
	B051EGM47635276
	0
	Mermi Satın Alma Belgesi 


	Mermi Satın Alma Belgesi düzenlenmesi
	6136 SK. / 19911779Yönetmelik Mad.24.
	Vatandaş
	
	İl Emniyet Müdürlüğü
	
	
	6136 SK. / 19911779Yönetmelik Mad.24
	Valilik Makamı 
	Br.M.-Şb.Md- Md.Yrd. -Vali Yrd.
	
	
	 1 ay 


HİZMET ENVANTERİ TAPLOSU

